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PREFEITURA MUNICIPAL DA

SERRA

PASSO 1 - 10 : PORTAL DA PMS

1. Na pagina principal da Prefeitura Municipal da
Serra, clique em Servicos Digitais;
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http://prefeiturasempapel.serra.es.gov.br/portal/login.aspx



http://prefeiturasempapel.serra.es.gov.br/portal/login.aspx
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PREFEITURA MUNICIPAL DA

SERRA

PASSO 2 - 10: FACA SEU CADASTO

1. Na tela de acesso ao Portal de Servicos Digitais
clique na op¢ao “Faca seu Cadastro”; & serra

2. Na tela de cadastro, selecione o tipo de cadastro,
“Pessoa Juridica” para o cadastro de empresa e
“Pessoa Fisica” para o cadastro de profissionias
liberais ou empreendedor; R

Informe sua senha

nnnnn

& ACESSO AO SISTEMA

Cadastro

ENTRAR v &P Esqueceu sua senha?
Informe os dados abaixo para cadastro

Tipo de cadastro *

Pessoa Juridica v

B8 ACESSAR COM CERTIFICADO DIGITAL
CNPJ * (Somente nimeros)

Informe seu CNPJ
&* N&o possui conta? Faga seu cadastro!

« Voltar Prosseguir »




PASSO 3 - 10: FORMULARIO DE

CADASTRO

1. Preencha os dados solicitados da empresa ou do

profissional, ou empreendedor;

2. Crie a senha de acesso;

3. Marque a opcao de Declaracao de
termo de uso do portal e em seguida

”»

clique no botao “Cadastrar;’.

O peclaf@ que li e concordo com o termo de uso do portall
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PREFEITURA MUNICIPAL DA

SERRA

PREFEITURA MUNICIPAL DA

SERRA

& ACESSO AO SISTEMA

Cadastro

Informe os dados abaixo para cadastro

Tipo de cadastro *

Pessoa Juridica

CNPJ * (somente nimeros)

E-mail *

email@dominio.com

Senha para acesso *

Informe uma senha paraace

Razao Social *

Informe a razdo social

Inscrig@o Estadual

Informe a inscrig@o estadual

Confirme o E-mail *

email@dominio.com

Confirme a senha *

Informe uma senha para ace

Nome Fantasia

Informe o nome fantasia

Data Fundacgao

00/00/0000
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PREFEITURA MUNICIPAL DA

SERRA

PASSO 4 - 10;: CONFIRMACAO DE
CADASTRO

1. ApOs a efetivacao do cadastro, o usuario
recebera um link no e-mail cadastrado para a

confirmacao do cadastro;

Portal de Servicos Digitais - Confirmacao de cadastro Caixa de entrada x

2. Clique no link de validacao do
cadastro que ira redirecionar para a
pagina de login do Sistema ;

Prefeitura Municipal da Serra <enviopmserra@agapeconsultoria.unis.net>
para mim ~

E

Ola teste cadasatro, seu cadastro em Prefeitura Municipal da Serra foi realizado com sucesso, porém, esta pendente de confirmacédo

& ACESSO AO SISTEMA

Utilize o link abaixo para realizar a confirmacéo

Cadastro *hitp.//172 16.0 150/portalliogin aspx?e=939021907878&i=306142708h=AABF09975572A275E47376BDD6T78ED1

Informe os dados abaixo para cadastro N
Caso nao tenha realizado qualquer cadastro basta ignorar este e-mail

Cordialmente,

0O cadastrado foi realizado com sucesso, porém,é Prefeitura Municipal da Serra
necessario confirmar o e-mail codastrado.
puwhuroeenﬂmloqﬁo. #. Responder ® Encaminhar
Confira tombém a caixo de lixo eletronico (spam).




PASSO 5 - 10: LOGIN INICIAL

1. Na tela de acesso ao Portal de Servicos Digitais,
faca o login (CNPJ para Pessoa Juridica e CPF
para Pessoa Fisica) com a senha cadastrada;

PORTAL DE SERVICOS BIGITAIS
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& ACESSO AO SISTEMA

ENTRAR v/ # Esqueceu sua senha?




PREFEITURA MUNICIPAL DA

SERRA

PASSO 6 - 10: VALIDACAO DE
CADASTRO

1. Na tela DASHBOARD, clique na tarja amarela
com opc¢ao de validacao de cadastro;

g E%E‘RUE:R Dashboard Pri

DASHBOARD

ﬁ INICIAR PROCESSO ELETRONICO ﬁ DESPACHAR PROCESSOS
Cliqu e um proces Jui @ vajc IS |
E,- ASSINAR DOCUMENTOS AUTENTICAR DOCUMENTOS
e
eaquiea e S § entos aletrd q ) e confira tenticidade d |

Q CONSULTAR MEUS PROCESSOS




PREFEITURA MUNICIPAL DA

SERRA

PASSO 7 - 10: INSTRUCOES

1. Leia as orientacdes da pagina e prossiga para
validacao;

2. Inserira a imagem do documento frontal e
prosseguir;

N Camplifa
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PREFEITURA MUNICIPAL DA

SERRA

PASSO & - 10: ENVIO DE i
DOCUMENTQOS DE IDENTIFICACAO

1. Inserir a imagem do verso do documento e
prosseguir;

2. Insira uma self com o documento e depois
prosseguir;

Selfie segurando o documento

#2
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PASSO 9 - 10: ENVIO DE DOCUMENTOS PRgEéRﬁ”ﬁmm
DA EMPRESA E PROCURACAOQO A
1. Inserir anexo de cartao CNPJ e prosseguir.; 2.Insira procuracao assinada pelo responsavel legal
da empresa, validando as informacoes inseridas e

depois “CONCLUIR VALIDACAO”.

SRPUBLICA FEDRRATAM 0O BRANL
ot s s 1 A MO

2 i pmmaen Procuragd@o assinada pelo responsavel da empresa
= ———————eeere e
@ =

OBSERVACAO: Caso o responsavel legal seja o préprio declarante das insformacdes inseridas no
cadastro, basta anexar o Contrato Social com tal informacé&o e clicar no botdo “CONCLUIR VALIDACAO”.
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PREFEITURA MUNICIPAL DA

SERRA

PASSO 10 - 10: CONCLUSAO

1. ApOs a conclusao do cadastro a Prefeitura Municipal da Serra
terd um prazo de 2 dias Uteis para liberar o acesso ao servicos
diponiveis no portal Servicos Digitais.

C Prefeitura da
Dashboard  Processos  AssinorDocumentos  Autenticor Documentos  Assinador Web
- SERRA = i

DASHBOARD

E INICIAR PROCESSO ELETRONICO 0 DESPACHAR PROCESSOS
E'. ASSINAR DOCUMENTOS E AUTENTICAR DOCUMENTOS

Q CONSULTAR MEUS PROCESSOS

.1/ validagéo de cadastro
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N PREFEITURA MUNICIPAL DA
1. O usuario poderd também acessar o 2. Na tela seguinte clique na opcao
sistema de Servicos Digitais por meio ““Como instalar o Assinador” e depois
de “Certificado Digital”, clicando no siga as instrucdos do “Manual para

botdo acessar com certificado digital; instalacao do Assinador Web”’ ;

PREFEITURA MUNICIPAL DA

/ SERRA

Manual para Instalagéo do Agape B
Assinador Web

PREFEITURA MUNICIPAL DA

w SERRA

& ACESSO AO SISTEMA
i i do Agape Assinador Web e prossigo
O s abaixo para instalagdo em seu

& ACESSO AO SISTEMA

PORTAL DE SERVICOS®™ i & ) T — [
LAGIE NS e Ereiee

Tipe: Pacote do Windows Installes
Origem: F\_arquivos\Downloads\Agepe. Assweb.msi




