PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA . SHA-NP
Estado do Espirito Santo Norma de Procedimento

04

Assunto: REGULARIZACAO FUNDIARIA DE IMOVEIS URBANOS PERTENCENTES AO MUNICIPIO DE
SERRA, HISTORICAMENTE OCUPADOS POR ENTIDADES RELIGIOSAS.

Versao: Data de elaboracdo: |Data da Aprovacao: Data da Vigéncia:
01 23/01/2024 24/01/2024 29/01/2024
Ato de Aprovacao: Unidade Responsével:
Secretaria Municipal de Habitagc&o - SEHAB

Revisada em: Revisada por:

Anexos:

| — Modelo de Requerimento de Regularizagdo Fundiaria;

Il — Modelo de Declaracéo de hipossuficiéncia da Pessoa Juridica;
[l — Modelo de Plano de Trabalho Bienal;

IV — Fluxograma

Aprovacao:

Carimbo e Assinatura da Secretéaria da Unidade Responsavel Carimbo e Assinatura da Secretéaria da Controladoria Geral do Municipio

1. Finalidade:

Estabelecer critérios e procedimentos padrfes, no ambito da Secretaria Municipal de Habitacao —
SEHAB, para a Regulariza¢@o Fundiaria de iméveis urbanos pertencentes ao Municipio de Serra,
historicamente ocupados por entidades religiosas.

2. Abrangéncia:

Entidades religiosas que ocupem ha, no minimo, iméveis urbanos, 20 (vinte) anos — retroativos
a data de publicacéo da Lei Municipal n° 5.843/2023 — pertencentes ao Municipio de Serra h, e

nele exerca, de modo ininterrupto, em carater proprio e com exclusividade, atividades de cunho
religioso.

3. Base Legal e Regulamentar:

Constituicdo Federal da Republica;

Lei Federal de Regularizacao Fundiaria n® 13.465/2017;
Decreto Federal de Regulariza¢do Fundiaria n° 9.310/2018;
Lei Municipal de Regularizagcao Fundiaria n° 4769/2018;
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e Lei Municipal 5.843/2023, que institui a politica de regularizacéo fundiaria de iméveis
urbanos de propriedade do Municipio da Serra historicamente ocupados por
organizacdes religiosas de qualquer culto.

4. CONCEITOS:

CGM - Controladoria Geral do Municipio;

CEAVI - Comissdo Municipal Permanente para Efeitos de Avaliagdo de Imoveis;
CDRU - Concessao de Direito Real de Uso;

CMRF = Comissao Municipal de Regularizagdo Fundiéria;

REURB - Regularizag&o Fundiaria Urbana;

SEHAB/SEC- Secretaria Municipal de Habitacao;

SEHAB/DRF — Departamento de Regularizacdo Fundiaria da Secretaria de Habitacao;
SEHAB/DAA — Departamento de Apoio Administrativo da Secretaria de Habitacéo;
SEDUR/DPU — Departamento de Planejamento Urbano;

SEFA - Secretaria da Fazenda;

SEGEPLAN - Secretaria Municipal de Gestao e Planejamento.

5. COMPETENCIAS:

Compete ao Departamento de Regularizagdo Fundiaria - DRF, controlar, revisar e acompanhar
a execucdo da presente Norma de Procedimento, em observancia e conformidade com a
legislacéo e normas vigentes.

Compete a Controladoria Geral do Municipio — CGM, prestar apoio técnico e avaliar a eficiéncia
dos procedimentos de controle inerentes a esta NP.

6. PROCEDIMENTOS:

6.1 - A entidade religiosa que atender aos requisitos dispostos no art. 2° da Lei Municipal n°® 5.843
de 2023 devera, através de seu representante legal, solicitar, por meio de processo
administrativo direcionado ao Departamento de Apoio Administrativo — DAA da Secretaria
Municipal de Habitacao, a regularizacéo fundiaria, observadas as formalidades elencadas no Art.
3° da Lei anteriormente citada, anexando os documentos abaixo elencados:

Da entidade religiosa:

e Requerimento de Regularizacéo Fundiaria Urbana;

e Historico da ocupacdo, justificando o pedido de regularizagdo fundiaria;

e Copia do Estatuto com a Ultima ata de elei¢cao e posse, devidamente registrada;

e Certidao de 6nus expedida pelo Cartorio de Registro Geral de Iméveis competente, com
data nédo superior a 180 (cento e oitenta) dias de protocolo;

e Localizacdo da area em imagem por satélite com coordenadas por UTM, acompanhada
de Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART);

e Planta de situacdo do imovel georreferenciada com ART, indicando a area edificada e
Projeto de Desmembramento;

e Nos termos do art. 2° da Lei Municipal n° 5.843 de 2023, comprovante do tempo de
ocupacado do imével. Podem ser apresentados documentos, tais como: comprovante de
ligacdo de registro de energia e/ou fornecimento de 4gua/esgoto, ata notarial, cessao de
posse.

e Copia do Cartdo do CNPJ;

e Declaragéo de hipossuficiéncia (auséncia de recursos financeiros para aquisicao de
imovel ocupado, na forma de Concesséo de Direito Real de Uso — CDRU);

e Plano de trabalho bienal realizado pela entidade, devendo constar, de forma
pormenorizada, as atividades promovidas em prol da sociedade — néo relacionadas a fé
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professada — tais como: acdes sociais, recreativas, educacionais, culturais e
desportivas.

Do representante legal:

e Documento oficial de identificacao;

e CPF;

e Certiddo de nascimento e/ou casamento;

e Comprovante de residéncia;

6.1.1 - O requerimento protocolado sera encaminhado para o Departamento de Regularizacéo
Fundiaria (SEHAB/DRF), para andalise quanto a regularidade e preenchimento dos requisitos
legais.

6.1.2 - Em caso de incompletude das informacgdes prestadas e/ou auséncia de documentos, dar-
se-a ciéncia aos interessados, ficando o exame do requerimento sobrestado, pelo prazo de 10
dias Gteis.

6.1.3 - Apds a andlise preliminar, sera solicitado o Diagnéstico Urbanistico e Fundiaria a
SEDUR/DPU.

6.1.4 - O Diagnostico seguird para andlise e manifestagdo da SEHAB/DRF. Ambos os
documentos subsidiardo a deliberacdo da Comissdo Municipal de Regularizacdo Fundiéria
(CMRF) acerca da viabilidade da regularizacao fundiéria.

6.1.5 - A Comissdo Municipal de Regularizagdo Fundiaria, avaliando a manifestagdo da
SEHAB/DRF e, se necessario, outros elementos constantes dos autos, decidira através de
despacho, assinalando:

e A existéncia, ou ndo, de requisitos para aplicacdo da regularizacdo fundiaria de que
trata esta lei;

e O rito aplicavel a situagdo em exame;

e Os parametros insitos a elaboracao do Projeto.

6.1.6 - Apds a decisdo da CMRF, havendo logrado éxito a entidade religiosa em seu pleito, o
processo administrativo serd encaminhado para a Comisséo Municipal Permanente para Efeitos
de Avaliacdo de Iméveis — CEAVI, que procedera avaliagdo para estipulagcao do valor venal do
imovel, conforme o art. 6° da Lei Municipal n° 5.843, desconsiderando as acessoes e benfeitorias
do ocupante e a possivel valorizacdo decorrente destas.

6.2 ALIENACAO POR MEIO DE AQUISICAO DIRETA E PAGAMENTO EM MOEDA
CORRENTE / REQUERENTE - SEHAB/DAA - SEHAB/DRF — SEDUR/DPU — CRMF - CEAVI
- SEHAB/DRF - SEFA

6.2.1 - O valor venal do imével sera informado ao requerente quando do retorno do processo
administrativo da Comissao Municipal Permanente para efeitos de Avaliacdo de Imoveis — CEAVI
para a SEHAB/DRF.

6.2.2 - O processo sera devolvido a entidade religiosa, para que se manifeste quanto ao interesse
na aquisicao.

6.2.3 - A compra podera ser parcelada em até 240 (duzentos e quarenta) prestacfes mensais e

consecutivas, mediante pagamento de entrada correspondente a 5% (cinco por cento) do valor
de aquisi¢éo, observando-se, como parcela minima, a quantia correspondente a 50% (cinquenta
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por cento) do valor do salario minimo vigente, atualizado monetariamente por indice de corre¢céo
oficial.

e Sobre o parcelamento do valor dos imdveis ndo ha incidéncia de juros remuneratdrios ou
compensatorios;

e O valor das parcelas deverd ser atualizado anualmente, na data de aniverséario da
celebracao da respectiva escritura publica com alienacéo fiduciaria, tomando-se por base
o indice de correcao oficial do Municipio da Serra;

e Em caso de atraso no pagamento, incidirdo juros de mora de 1% (um por cento) ao més;

e Vencidas 3 (trés) prestacbes consecutivas e ndo pagas no prazo de 30 (trinta) dias
contados da intimacdo da adquirente por mensagem eletrénica ou, se infrutifera esta, da
publicacéo de aviso no Diario Oficial do Municipio, dar-se-a o vencimento antecipado da
divida e a imediata execucédo do contrato;

e E de responsabilidade da adquirente manter atualizado os dados cadastrais junto ao
Municipio, conforme o art. 7°, 85° da Lei Municipal n° 5.843/2023;

e Enquanto ndo houver a completa quitacdo do preco, permanecera o imoével gravado com
clausula de inalienabilidade, sendo vedada a sua doacgéo, venda ou locagéo, sob pena
de reversdo ao dominio do Municipio;

e Em caso de reversdo de dominio, ndo ser& devida a devolugdo dos valores pagos pela
aquisicdo ou de qualquer indenizacdo por benfeitorias e acessoes realizadas.

6.2.4 - Em caso de compra a vista, garante-se a entidade religiosa adquirente do imdvel o direito
de obter reducéo no valor de compra, estabelecido no art. 8° da Lei Municipal n® 5.843/2023.

6.2.5 - O pagamento de taxas, emolumentos e demais despesas referentes a aquisicdo e compra
€ de inteira responsabilidade do requerente.

6.2.6 - Compete a Secretaria da Fazenda (SEFA), por meio do Departamento de Administracao
Tributaria, emitir boletos, atualizar valores e acompanhar a realizacdo de pagamentos, devidos
a municipalidade, decorrentes da aplicacdo desta norma.

6.3 CONCESSAO DE DIREITO REAL DE USO — CDRU, COM OP(;AO DE COMPRA

6.3.1 - Quando a entidade religiosa ndo possuir meios que Ihe permitam pagar o valor para a
aquisicdo do imovel, a regularizacdo dar-se-& por meio de direito real de uso, mediante
pagamento de preco publico ou contraprestacdo de servigos gratuitos para a comunidade.

6.3.2 - O prazo maximo da concessdao, contado da subscricdo do ajuste respectivo — admitida 1
(uma) renovacgéo — ndo podera ser superior a 30 (trinta) anos, podendo ser revogada na hipétese
de ser dada ao imoével destinagéo diversa da religiosa, ou que contrarie o interesse publico.
6.3.3 A concessao se dara mediante escritura publica e contera as seguintes clausulas:

| - Obrigacao de manutencao da destinagao principal do imével para atividades religiosas;

Il - Vedacdo de exploragéo de atividade comercial no imével concedido, exceto as atividades
acessorias de manutencao relacionadas a atividade fim da organizacao religiosa;

[l - Proibicao de transferéncia da condi¢cdo de concessionaria a terceiros;
IV - Proibic&do de parcelamento irregular do solo;
V - Inexisténcia de direito a indenizacdo em face do Municipio por benfeitorias e acessdes

incorporadas, quando do encerramento da concessao de direito real de uso por qualquer
motivo;
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VI - Responsabilidade da concessiondria por suportar, de forma Unica e exclusiva, todos os
tributos e taxas que incidam ou venham a incidir sobre o imével concedido, inclusive
emolumentos cartoriais de notas e de registro;

VIl - Obrigag&o da concessionaria de conservacgao do imovel cujo uso lhe foi concedido;

VIII - Reversédo do dominio do imovel para o Municipio no caso de a organizagao religiosa nao
cumprir com sua finalidade ou alterar o uso destinado ao imovel ou que contrarie o interesse
publico;

IX - Hipbteses de extingdo da concessao.

6.3.4 - Outras clausulas podem ser acrescidas, a conveniéncia e discricionariedade da
administracao publica.

6.4 MEDIANTE PAGAMENTO DE VALOR MINIMO MENSAL REQUERENTE - SEHAB/DAA -
SEHAB/DRF - SEDUR/DPU — CRMF - CEAVI - SEHAB/DRF - SEFA

6.4.1 - A entidade religiosa deve solicitar a op¢do por meio de processo administrativo
direcionado ao DAA — SEHAB, com os documentos citados no item 6 desta norma e seguir 0
tramite anteriormente informado.

6.4.2 - Ap6s analise de documento, o processo sera encaminhado para a Comissdo Municipal
Permanente para Efeitos de Avaliagdo de Imoveis — CEAVI que procedera com a avaliagédo para
definicdo do preco publico mensal da concessao, conforme o art. 16 da Lei Municipal n°
5.843/2023.

6.4.3 - O prego publico mensal sera de 0,10% (zero virgula dez por cento) do valor da avaliacao
e sera definido em reais na assinatura da escritura publica de concesséao de direito real de uso.
A atualizagdo se dara anualmente, na data de aniversario da publicacdo da Lei Municipal n°®
5.843/2023, tomando-se por base o indice de correcéo oficial do Municipio da Serra.

6.4.4 - O valor minimo mensal das parcelas, a ser observado para os efeitos desta norma, é o
salario minimo vigente a época do contrato.

6.4.5 - Sobre o valor do preco publico incide desconto de antecipagdo em caso de pagamento
antecipado, a vista, referente ao total anual, no percentual de 20% (vinte por cento).

6.4.6 - A cada 3 (trés) anos, contados da assinatura da escritura publica de concessédo, sendo
constatada relevante alteragdo mercadolégica, é permitida a revisdo do valor-base de incidéncia
do precgo publico; dar-se-a por decisdo fundamentada da Secretaria Municipal de Gestéo e
Planejamento (SEGEPLAN), ou a pedido da concessionaria, mediante solicitagdo de nova
avaliacdo do imovel pelo Municipio e posterior decisdo da Secretaria Municipal, sendo
comunicada a entidade religiosa via oficio.

6.4.7 - A concessdo se dara mediante escritura publica com clausulas definidas no art. 13 da Lei
Municipal n° 5.843/2023.

6.5 MEDIANTE CONTRAPRESTACAO DE SERVICOS A COMUNIDADE REQUERENTE -

SEHAB/DAA - SEHAB/DRF — SEDUR/DPU — CRMF - CEAVI - SEHAB/DRF - SECRETARIA
MUNICIPAL RESPONSAVEL- SEHAB/DRF
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6.5.1 - A entidade religiosa deve solicitar a op¢do por meio de processo administrativo
direcionado ao DAA — SEHAB, com os documentos citados no item 6 desta norma e seguir 0
tramite anteriormente informado.

6.5.2 - O Departamento de Regularizacdo Fundiaria - DRF analisara o pedido inicial, bem como
a documentacéo apresentada pela organizacgéao religiosa. Em caso de documentacgéo insuficiente
ou incompleta, o requerente sera informado para ciéncia e providéncias.

6.5.3 - Apds o tramite constante no item 6, o processo administrativo sera encaminhado para a
Secretaria Municipal competente pela andlise e aprovacdo do plano de trabalho bienal de
atividades. O documento devera descrever, de forma pormenorizada, as atividades a serem
desenvolvidas — ndo relacionadas a fé professada — tais como: acdes sociais, recreativas,
educacionais, culturais e desportivas.

6.5.4 - A entidade religiosa devera apresentar novo Plano de Trabalho Bienal antes de findo o
periodo de 2 (dois) anos ao longo da concessao, que seguira o rito anteriormente descrito.

6.5.5 - O Plano de Trabalho Bienal devera atender aos seguintes critérios, conforme especificado
no Art. 17, 8 3° da Lei Municipal n° 5.843/2023:

| - Viabilidade juridica, econémica e operacional do servigo, programa ou projeto;
Il - Relevancia do servigo, programa ou projeto, em termos de impacto social;
Il - Nomero minimo de pessoas fisicas a serem efetivamente atendidas por més; e

IV - Minimo de 8 horas semanais de atendimento, durante todo o periodo da concesséo
pleiteada.

6.5.6 - A Secretaria Municipal atinente ao servico e/ou atividade prestada & anélise do Plano,
compete a fiscalizacdo da execucéo da proposta apresentada pela entidade religiosa, podendo
solicitar alteragcdes ou complemento, por oportuno, bem como realizar ou determinar diligéncias
antes da aprovacao.

6.5.7 - Os servicos, programas ou projetos devem ser executados no préoprio imovel.

6.5.8 - O Municipio da Serra podera revogar a concessao por descumprimento legal ou
contratual, garantindo o direito constitucional ao contraditério e ampla defesa a entidade
religiosa, retomando, de forma imediata, a modalidade de pagamento de preco publico mensal.
Findo o processo administrativo, sem que a entidade religiosa notadamente demonstre nao ter
infligindo normas contratuais, serd vedado o deferimento de novo enquadramento nesta
modalidade pelo periodo 12 (doze) meses, contados da deciséo de revogacao.
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7. Consideragdes Finais:

7.1 - Todos os servidores disciplinados, envolvidos e/ou implicados na execuc¢éo desta Instrucao
Normativa deverdo cumprir as determinacdes e atender a seus dispositivos diligentemente, sob
pena de responsabilizacéo.

7.2 - Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdo ser obtidos junto a
SEHAB e a Unidade de Controle Interno, a quem compete, também, mediante procedimentos de
checagem (visitas de rotinas) ou auditoria interna; auferir a fiel observancia de seus dispositivos
por parte do Poder Executivo.

7.3 - Esta Instrucdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores organizacionais, legais

ou técnicos assim o exigirem, a fim de verificar a sua adequacédo aos requisitos do Manual de
Normas e Procedimentos, bem como manter o processo de melhoria continua.
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ANEXO |

MODELO DE REQUERIMENTO DE REGULARIZACAO FUNDIARIA DE IMOVEIS
URBANOS DE PROPRIEDADE DO MUNICIPIO DA SERRA HISTORICAMENTE
OCUPADOS POR ORGANIZACOES RELIGIOSAS DE QUALQUER CULTO

Requerimento

1 - () Alienag&o por meio de aquisi¢ao direta
2 - () Concesséo de Direito Real de Uso

2.1 — () Mediante pagamento de preco publico mensal

2.2 — ( ) Mediante contraprestacao de servi¢os gratuitos para a comunidade

1 - Dados da Organizacgéo Religiosa

Nome:
Rua/Av: Ne:
Bairro:
Telefone de Contato: CNPJ:

2 — Dados do Representante Legal

Nome:

RG: CPF:

Estado Civil: ( )Solteiro ( )Casado ( )Viavo ( ) Divorciado/separado
judicialmente

Telefone de Contato: e-mail:

Informagdes complementares

Data / /

Assinatura do Requerente
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ANEXO II

MODELO DE DECLARACAO DE HIPOSSUFICIENCIA DA PESSOA JURIDICA

Eu, , portador(a) do RG
ne , CPF n° , declaro para os devidos fins
que, na presente data, a organizacao religiosa ,
da qual sou representante legal, ndo possui meios para 0 pagamento do valor para a
aquisicao do imovel ocupado através da alienagdo por meio de aquisicdo direta.

Declaro ainda, a inteira responsabilidade pelas informacdes contidas nesta declaracao,
estando ciente de que a omissdo ou apresentacdo de informacbes e/ou documentos
falsos ou divergentes implicam na exclusdo da andlise do processo administrativo n°
, bem como o seu arquivamento.

Serra, de de

Assinatura do declarante
Testemunhas:

Nome:
CPF: Telefone:

Assinatura;

Nome:
CPF: Telefone:

Assinatura;
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ANEXO Il

MODELO DE PLANO DE TRABALHO BIENAL

Base Legal: Artigo 17 da Lei Municipal n® 5.843

1. DADOS GERAIS DA ORGANIZACAO RELIGIOSA

Razéo Social CNPJ
Logradouro (Avenida, Rua, Rod.)

Bairro Cidade CEP

E-mail da Instituicdo Home Page

Telefone 1 Telefone 2 Telefone 3

() () ()
2. IDENTIFICACAO DO RESPONSAVEL LEGAL PELA ORGANIZACAO
RELIGIOSA

Nome CPF

N° RG Orgéo Expedidor | Cargo Funcéo

Logradouro (Avenida, Rua, Rod.)

Bairro Cidade CEP
Telefone 1 E-mail

()
3. IDENTIFICACAO DO RESPONSAVEL PELO SERVICO, PROGRAMA OU
PROJETO

Nome
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Bairro

Cidade CEP

E-mail do Responséavel

Telefone do Responséavel 1 Telefone do Responséavel 2

()

()

4.
deste s

OUTROS PARTICIPES (Indicar se existem outros parceiros para execucéo
ervico, programa ou projeto. Se houver, incluir os dados de identificac&o)

Nome

CGC/CNPJ/CPF

Endereco

Bairro Cidade CEP
5. DESCRICAO DA REALIDADE

5.1.

5.2.

5.3.

Historico da Organizacéo Religiosa neste local

Breve historico da Organizacao Religiosa (informar ano de fundacédo e tempo
gue esta sediado no local, quanto tempo desenvolve o servigo, programa ou
projeto), deve conter as principais a¢cdes da organizagdo junto a comunidade e
se ha alguma contrapartida dos participantes das atividades objeto desse plano
de trabalho.

Caracterizacdo do servigo, programa ou projeto desenvolvido

Informar como o servico, programa ou projeto esta organizado, metodologia de
trabalho (como séo realizados os projetos/atividades e procedimentos para sua
execuc¢do), capacidade de atendimento, classificando qual area de atuacgdo
conforme art. 23 da Lei, se atividades desportivas, educacionais, culturais, de
saude publica, de a¢des sociais, recreativas, de lazer ou de conveniéncia social
que sao ou serao promovidas junto a comunidade

Publico beneficiario

Descrever o publico beneficiério direto, descrever o perfil do usuario do servico,
programa ou projeto, bem como destacar o publico prioritario (faixa etéria, critérios
para participacao...).

5.4.

Periodo de execuc¢ao do Biénio
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Inicio: Término:

6. CRONOGRAMA DAS ACOES DESENVOLVIDAS

Carga
Atividades Periodicidade Publico Alvo horéria
semanal

6.1. Equipe que atua na execuc¢édo das acdes:

Carga horéria

Nome Cargo/Funcéo | AtribuicOes
semanal

7. DECLARACAO DOS RESPONSAVEIS
Declaro para os devidos fins que a presente proposta apresentada sera executada pela
organizacao religiosa.

Serra, XX de XXXXXXXXXXXX de 20___.

Nome do Responsavel Pelo Servigo, Programa ou Projeto

Nome do Representante Legal
Nome da Organizacéo Religiosa

CPF:

Obs.: A aprovacdo da administracdo publica sera proferida em despacho nos
autos do processo, pela secretaria da pasta apés andlise e pareceres em
cumprimento ao 8 3°do Art. 17 da Lei Municipal n° 5.843/2023.
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52 1556 « SERRA « 183357]

Wule,

Prefeitura Municipal da Serra
Estado do Espirito Santo

ANEXO IV — FLUXOGRAMA ( Aquisicao direta)

Data de Aprovagao: [/ /

Sehab

Sedur

CMRF

CEAVI

Abertura de processos
administrativo direcionado a
SEHAB DAA

Requerimento recebido e
encaminhado para o DRF

Manifestagédo

Documentacdo completa:
encaminhado de SEHAB DRF para SEDUR DP
solicitando diagndstico

procedimento

Comiss&o municipal de
regularizacao

fundiaria avalia manifestacéo da

sehab e delibera

Por meio do despacho a CMRF
deve indicar a) a existencia de
requisitos para aplicagéo do
instituto b) rito aplicavel c)
parametros para elaboragéo
projeto

@

Decisao favoravel a instituicao
Religiosa: autos encaminhados a
Comisséo Municipal
Permanente para
Efeitos de Avaliagdo
De Imoveis

A CEAVI sera responsavel pela
Avaliacao para definicdo do
Preco de venda do imével,
A teor do art 6° da Lei
Municipal 5.843/2023.
Seréo desconsideradas
As acessoes e benfeitorias
E a valorizagdo decorrente
delas

Legenda:

o

Inicio / Fim

[ 1]

Atividade

[

Conector Externo

<>

Deciséo Conector

O

Interno

[ ]

Documento

)

Interface no Sistema

L

Atividade Proposta

Armazen. Interno
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Sistema:

e Prefeitura Municipal da Serra Assunto:
Estado do Espirito Santo Cadigo: Data de Elaboragdo: [/ /
ANEXO IV — FLUXOGRAMA Versao: Data de Aprovagédo: [/ /
DRF Requerente SEFA
Alienagdo por meio de aquisicéo
Manifestar quanto ao e —) direta e pagamento de
interesse na aquisicag moeda corrente
Informar o valor venal do
imovel ao requerente.
FIM

Legenda:

(@)

Inicio / Fim

[ ]

Atividade

<>

Deciséo

Conector Externo

O

Conector Interno

]

Documento

(]

)

Interface no Sistema

L

Atividade Proposta
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52 1556 « SERRA « 183357

Prefeitura Municipal da Serra
Estado do Espirito Santo

ANEXO IV — FLUXOGRAMA (pagamento preco

publico)

Sehab

Sedur

CMRF

CEAVI

Abertura de processos
administrativo direcionado a
SEHAB DAA

Manifestagédo

Requerimento recebido e
encaminhado para o DRF

Documentagao completa:
procedimento encaminhado de
SEHAB DRF para SEDUR DPU
solicitando diagnostico

omissdo municipal de regularizagao
fundiaria avalia manifestacédo da
sehab e delibera

Por meio do despacho a CMR
deve indicar a) a existencia de
requisitos para aplicagédo do
instituto b) rito aplicavel c)
parametros para elaboracéo
projeto

Decisao favoravel a instituicao
Religiosa: autos encaminhados a
Comisséo Municipal
Permanente para
Efeitos de Avaliagao
De Imoveis

A CEAVI sera responsavel pela
Avaliacao para definicao do
Preco de venda do imével,
A teor do art 6° da Lei
Municipal 5.843/2023.
Serdo desconsideradas
As acessoes e benfeitorias
E a valorizacéo decorrente
delas

(@)

Inicio / Fim

[ ]

Atividade

<>

Deciséo

Legenda:

(]

Conector Externo

O

Conector Interno

]

Documento

)

Interface no Sistema

L

Atividade Proposta

Armazen. Interno
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52 1556 « SERRA « 183357

Prefeitura Municipal da Serra Assunto:
Estado do Espirito Santo Cadigo: Data de Elaboragdo: [/ /
ANEXO IV - FLUXOGRAMA Versao: Data de Aprovagédo: [/ /
DRF Requerente SEHAB - DAA CEAVI

Informar o valor venal do

imovel ao requerente

N&o possui meios que lhe
permitam pagar o valor
para aquisicao do imével —
solicitar regularizagdo por meio
do direito real de uso mediante
pagamento de precgo publico

Analise documental e encaminhar
a solicitagao a Ceavi

Defini¢do do prego publico mensal da
concessao, nos termos do art.
16 da Lei Municipal n° 5.843/23

Legenda:

[ ]

Atividade

<> | OO

Deciséo Inicio / Fim

(]

Conector Externo

O

[

Conector Interno Documento

)

Interface no Sistema Armazen. Interno

L

Atividade Proposta
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52 1556 « SERRA « 183357

Prefeitura Municipal da Serra
Estado do Espirito Santo

Servicos)

ANEXO IV — FLUXOGRAMA (contraprestacao de

Sehab

Sedur

CMRF

CEAVI

Abertura de processos
administrativo direcionado a
SEHAB DAA

Requerimento recebido e
encaminhado para o DRF

Manifestagédo

solicitando diagnostico

Documentagao completa:
procedimento encaminhado de
SEHAB DRF para SEDUR DPU

omissdo municipal de regularizagao
fundiaria avalia manifestacédo da
sehab e delibera

Por meio do despacho a CMR
deve indicar a) a existencia de
requisitos para aplicagédo do
instituto b) rito aplicavel c)
parametros para elaboracéo
projeto

Decisao favoravel a instituicao
Religiosa: autos encaminhados a
Comisséo Municipal
Permanente para
Efeitos de Avaliagao
De Imoveis

A CEAVI sera responsavel pela
Avaliacao para definicao do
Preco de venda do imével,
A teor do art 6° da Lei
Municipal 5.843/2023.
Serdo desconsideradas
As acessoes e benfeitorias
E a valorizacéo decorrente
delas

(@)

Inicio / Fim

[

Conector Externo

[ ]

Atividade

<>

Deciséo

Legenda:

O

Conector Interno

[

Documento

)

Interface no Sistema
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72 1556 « SERRA « 183357,

Prefeitura Municipal da Serra
Estado do Espirito Santo

ANEXO IV - FLUXOGRAMA

Sehab

Sedur

SEHAB / DAA

SECRETARIA MUNICIPA
COMPETENTE

Informar o valor venal do
imoével ao requerente

N&o possui meios que lhe permitam

para aquisi¢do do imével —
solicitar regularizagéo por meio
do constraprestacéo de servigos
a comunidade requerente

pagar o valor

Analise documental e encaminhar
a secretaria municipal competente
pela analise e aprovacéo do plano
de trabalho.

Analisar documentagéo,
acompanhar e fiscalizar a execugéo
dos servigos.

Legenda:

[ ]

Atividade

(@)

Inicio / Fim

]

Conector Externo

<>

Deciséo

O

Conector Interno

[

Documento

)

Interface no Sistema

Armazen. Interno
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