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MUNICIPIO DA SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

PORTARIA N N° 0012/2015

Estabelece normas e procedimentos para a
chamada publica e a matricula no ensino
fundamental em todas as unidades de ensino
da Rede Municipal de Serra/lES e da outras
providéncias.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO DA SERRAIES, no uso das suas
atribuicoes legais e considerando:

= 0 que preceitua a Constituicido Federal de 1988;

a Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional (Lei n® 9.394/1996),

o Estatuto da Crianca e do Adolescente;

* o Regimento Referéncia para as unidades de ensino da Rede Municipal da
Serra;

= a necessidade de estabelecimento de normas e procedimentos uniformes
para orientar o processo da chamada publica e da matricula escolar nas
unidades de ensino fundamental da Rede Municipal da Serra;

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O processo de organizagdo e efetivagdo da Chamada Publica e da Matricula
Escolar, objetiva assegurar o direito a matricula de todas as criancas, adolescentes,
jovens e adultos no ensino fundamental, em unidades de ensino da Rede Municipal
da Serra, e dar-se-a conforme as normas, procedimentos e cronograma
estabelecidos na presente Portaria, com observancia a legislacdo educacional
vigente.

§ 1° A Chamada Publica € uma medida preparatéria para a Matricula Escolar e
objetiva subsidiar a organizacédo do processo de matricula e a acomodagéo integral
a demanda do ensino fundamental, propiciando a oportunidade universal e
absolutamente igualitaria de acesso e permanéncia na escola, bem como garantir a
efetivacdo de atendimento a demanda escolar.

§ 2° A Matricula é o ato que garante ao educando seu ingresso na Unidade de
Ensino e oficializa a sua participagao como membro da comunidade escolar.
§ 3° A matricula pode ser efetivada:

| - como rematricula, para os educandos da prépria Unidade de Ensino e que nela
desejam permanecer;
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Il - como matricula nova, para os educandos que iniciam num nivel/etapa de ensino
ou procedentes de outras unidades de ensino;

Il — como transferéncia interna, para educandos que necessitam desvincular-se de
uma Unidade de Ensino da Rede Municipal da Serra e vincular-se a outra unidade
da mesma rede, observados os critérios estabelecidos nesta Portaria.

CAPITULO Il
DOS PARTICIPANTES E SUAS ATRIBUICOES

Art. 2° Participam do processo de organizagado da chamada publica e da matricula
escolar:

| - Secretaria Municipal da Educagéo;
Il - Comissdo de Organizagdo da Matricula Escolar - COMAE;
lll - Diretores Escolares;

IV - Secretarios Escolares e Auxiliares de Secretaria.

Paragrafo Gnico. A condugdo de todo o processo da chamada publica e da
matricula escolar & de competéncia da Secretaria Municipal de Educagao —
SEDU/SERRA.

Art. 3° A Comisséo de Organizagdo da Matricula Escolar — COMAE sera composta
pela titular da pasta e por integrantes das seguintes areas:

| - Subsecretaria Pedagogica;
Il - Subsecretaria Administrativa,

Il - Planejamento, Monitoramento, Avaliagao e Estatistica Educacional.
Paragrafo tinico. A COMAE sera designada por ato da titular da pasta.

Art. 4° Compete a Comisséo de Organizacdo de Matricula Escolar:

| - elaborar diretrizes para o processo de organizagdo da chamada publica e da
matricula escolar;

Il - organizar, acompanhar e avaliar todo o processo de chamada publica e da
matricula escolar;

1l - analisar e aprovar o fluxo escolar das unidades de ensino;
IV - acompanhar as agbes desenvolvidas nas unidades de ensino;

V - repassar para as equipes todas as orientagdes, comunicados e procedimentos
operacionais para a chamada publica e a matricula escolar nas unidades de ensino.

Art. 5° Compete aos Diretores Escolares:

| - dar ampla visibilidade as medidas adotadas para o processo de organizacao da
chamada publica e da matricula escolar;
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Il - realizar o levantamento de vagas, por meio da elaboracdo do fluxo escolar, no
periodo previsto pela SEDU/SERRA;

lll - coordenar todo o processo de organizacdo da chamada publica e da matricula
escolar, no ambito da Unidade de Ensino, envidando todos os esfor¢os no
cumprimento do estabelecido nesta Portaria;

IV - cumprir rigorosamente o cronograma e divulgar amplamente todas as etapas do
processo da chamada publica e da matricula escolar;

V - proceder a rematricula, transferéncia interna e matricula nova, promovendo o
amplo envolvimento de todo o pessoal designado para nela atuar neste periodo;

VI - responsabilizar-se pela inser¢cédo do nome dos educandos que irdo estudar em
escolas da rede estadual, no sistema eletronico da Secretaria de Estado da
Educacao;

VIl - assegurar o pronto atendimento a comunidade escolar, aos pais, ao
responsavel e/ou ao educando, quando maior de idade.

VIII - cumprir outras agdes propostas pela COMAE/SEDU.

Art. 6° Compete aos Secretarios Escolares e Auxiliares de Secretaria:

| - efetivar a matricula, no ambito da Unidade de Ensino, observando as normas e
procedimentos contidos nesta Portaria,

Il - atualizar as fichas de matricula de acordo com a documentagado comprobatoria
dos alunos;

Il - controlar a oferta de vagas;

IV - inserir o nome dos educandos que irdo se matricular na rede estadual de ensino,
no sistema eletrénico da Secretaria de Estado da Educacao;

V - cumprir outras atividades designadas pelo diretor escolar.

CAPITULO Il
DAS ETAPAS DO PROCESSO DE ORGANIZAGAO DA MATRICULA ESCOLAR

Art. 7° O processo de organizagao de matricula compreendera as seguintes etapas:
| - rematricula;
Il - transferéncia interna;
lll - chamada publica escolar e uso do sistema eletrénico estadual;
IV - matriculas novas.
Secéo |

Da Rematricula

Art. 8° A rematricula consiste na confirmacéo da matricula para permanéncia do

educando na mesma Unidade de Ensino onde esta regularmente matriculado em

2015 para o proximo ano letivo. ’\j
\{\
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Art. 9° As rematriculas para os educandos do ensino fundamental da rede municipal
que continuardo na mesma instituigdo de ensino acontecerdo no periodo previsto no
cronograma, Anexo | desta Portaria.

Paragrafo tnico. Cada escola organizara o cronograma interno de rematriculas,
devendo ser divulgado as familias dos educandos, de acordo com sua realidade.

Art. 10 A rematricula sera confirmada pelo pai/mae, ou responsavel legal, ou pelo
proprio educando, quando maior de idade, na secretaria escolar da propria Unidade
de Ensino.

Paragrafo tnico. A rematricula garante a vaga na Unidade de Ensino, porém, sem
garantia de turno.

Secao ll

Da Transferéncia Interna

Art. 11 A transferéncia interna de educandos dar-se-a entre as unidades de ensino
da rede municipal da Serra, em conjunto com a COMAE/SEDU, observando o limite
de vagas e as seguintes situagbes:

| - egressos da Educagéo Infantil das unidades de ensino para ingresso no ensino
fundamental;

Il - educandos que estudam em unidades de ensino da rede publica municipal que
nao oferecem o ensino fundamental completo para a continuagdo de seus estudos
em outras unidades da mesma rede;

Il - educandos cujas familias mudaram de enderego.

§ 1° A transferéncia interna dos educandos citados nos incisos | e Il deste artigo
devera ser solicitada pelo pai/mae, ou responsavel legal, ou pelo proprio educando,
se maior de idade e viabilizada pela Unidade de Ensino receptora a partir da
listagem dos educandos encaminhada pela COMAE/SEDU,

§ 2° Na hipotese de mudanga de enderecgo, o pai/mae, ou responsavel legal, ou o
proprio educando, quando maior de idade, que desejar solicitar a transferéncia,
devera preencher o requerimento de transferéncia interna, conforme Anexo Il desta
Portaria, na Unidade de Ensino onde o educando estd matriculado, a qual verificara
a vaga na Unidade de Ensino solicitada.

§ 3° Compete a Unidade de Ensino entregar ao pai/mée, ou ao responsavel legal, ou
ao proprio educando, quando maior de idade, o comprovante de solicitagdo de
transferéncia interna.

§ 4° A matricula por transferéncia interna, somente sera efetivada mediante
comparecimento do pai/mae ou responsavel e do proprio aluno, quando maior de
idade, na Unidade de Ensino pleiteada, de posse da ficha de transferéncia interna,
Anexo lll desta Portaria e, em data conforme cronograma, Anexo | desta Portaria.
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§ 5° A todo pedido de transferéncia interna devera ser anexada copia de
comprovante de residéncia (IPTU, agua, luz, telefone, ou cdpia de contrato de
locag@o) atualizado no nome do pai/mae, ou do responsavel legal pelo educando, ou
do proprio educando quando maior.

§ 6° A transferéncia interna somente sera efetuada apos a confirmagéo da existéncia
da vaga, ficando liberada a que atualmente o educando ocupa.

Segdo lll
Da Chamada Publica Escolar e do Uso do Sistema Eletronico Estadual

Art. 12 A Chamada Publica Escolar se efetivara com o cadastramento da populagao
com idade minima de 6 (seis) anos completos ou a completar até 31/03/2016,
conforme legislacdo em vigor, que ndo esteja matriculada em qualquer uma das
redes de ensino ou que tenha interesse em solicitar vaga na rede publica de ensino.

Art. 13 O cadastro sera realizado por meio de preenchimento de formulério proprio
Anexo IV desta Portaria nas unidades de ensino da rede municipal, e sera efetivado
mediante apresentacdo dos documentos abaixo relacionados e informagoes
prestadas pelo pai/mae, ou pelo responsavel legal, ou pelo proprio educando,
quando maior de idade, no periodo mencionado no cronograma, Anexo | desta
Portaria:

I - certidao de nascimento ou outro documento que comprove sua identidade;
Il - comprovante de escolaridade; histérico escolar ou declaragao;

Il - comprovante de residéncia original (IPTU, Fatura de Agua, ou de Energia
Elétrica, ou de Telefone, ou Contrato de Locacéo).

Paragrafo Unico. A ndo apresentagdo de um dos documentos pessoais ou de
escolaridade ndo impedira a realiza¢do do cadastro.

Art. 14 Apos o cadastramento, os Secretarios Escolares e Auxiliares de Secretaria
estardo inserindo no Sistema Eletrénico da Secretaria de Estado da Educagao, no
periodo previsto no Anexo | desta Portaria, os nomes dos educandos que
pretendem se matricular em escolas da Rede Estadual de Educagéo.

Art. 15 O pai/mae, ou o responsavel legal, ou o préprio educando, quando maior de
idade, devera verificar no site www.sedu.es.gov.br, ou retornar a Unidade de Ensino
municipal onde foi realizado o cadastro no periodo previsto no Anexo | desta
Portaria, para a confirmacéo da Unidade de Ensino onde sera efetivada a matricula.

Secéo IV
Da Matricula Nova

Art. 16 A Matricula Nova é ato da Unidade de Ensino e sera registrada em ficha
prépria, individual, obedecida a legislacao vigente, e que se destina: »
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| - 2 populagao a partir de 06 (seis) anos de idade, ingressante no 1° ano do ensino
fundamental, que nao esteja matriculada na rede municipal de ensino da Serra;

Il - aos educandos ingressantes nos demais anos/séries do ensino fundamental,
lll - aos educandos vindos por transferéncia interna de outras unidades de ensino da
rede municipal.

Paragrafo tnico. O ingresso no ensino fundamental sera a partir dos 06 (seis) anos
de idade completos ou a completar até 31/03/2016, conforme legislagéo vigente.

Art. 17 Para a efetivagdo de matricula nova do educando no ensino fundamental,
serao obedecidos os criterios abaixo:

I - pessoas com deficiéncia; transtornos globais do desenvolvimento e altas
habilidades ou superdotagao;

Il - residir préximo a Unidade de Ensino pleiteada, desde que tenha vaga,
lll - ter irmao(s) estudando na mesma Unidade de Ensino;

IV - por idade — mais novo.

Art. 18 A matricula nova sera efetivada mediante a apresentagao dos documentos
relacionados nos incisos deste artigo, bem como de informagdes prestadas pelo
pai/mae, ou pelo responsavel legal, ou pelo proprio educando, quando maior de
idade.

| - certidao de nascimento ou casamento (original e copia);
Il - histérico escolar ou declaragéo de conclusao de série/ano (original);

lll - comprovante de residéncia original e copia (IPTU; fatura agua e/ou energia
elétrica e/ou telefone no nome do responsavel pelo aluno e na auséncia deste, copia
do contrato de locagdo ou outros documentos comprobatorios),

IV - titulo de eleitor e certificado de alistamento militar (sexo masculino) para os
educandos maiores de 18 anos (original e copia);

V - laudo médico para os educandos com deficiéncia e com transtornos globais do
desenvolvimento (original e copia);

VI - RG e/ou CPF, caso o educando possua (original e copia).
§ 1° Na impossibilidade, no ato da matricula, da apresentagdo de um dos

comprovantes enumerados no inciso Il sera exigida a Declaragao Comprobatéria de
Residéncia, conforme Anexo V desta Portaria.

§ 2° Efetivada a matricula, os documentos apresentados passam a integrar o dossié
escolar do educando.

§ 3° A Unidade de Ensino ndo pode negar e nem fazer exigéncias que impegam ou
dificultem a matricula do educando em todo ensino fundamental.

Art. 19 No ato da matricula, o pai/mae ou responsavel, ou o proprio educando,
quando maior de idade, devera declarar o pertencimento étnico racial. :}
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Art. 20 No ato da matricula, o pai/mée ou responsavel legal, ou o préprio educando,
quando maior de idade, devera declarar restricbes alimentares e doengas como
anemia falciforme e outras, conforme Anexo VI desta Portaria.

Art. 21 O educando com dezoito anos completos podera solicitar, no ato da
matricula, a inclusdo do nome social nos registros escolares, por meio de
requerimento proprio encaminhado a dire¢cao da Unidade de Ensino.

Paragrafo Unico. Caso o educando seja menor de dezoito anos, o requerimento
devera ser assinado pelo pai/méae ou responsavel legal.

Art. 22 No ato da matricula, o pai/mae, ou responsavel legal, ou o préprio educando,
quando maior de idade, fara opgdo ou nao pela disciplina de Ensino Religioso, a
qual sera ministrada no horario normal de aula.

Art. 23 A matricula para a Educagao de Jovens e Adultos — EJA sera oferecida para
as pessoas que nao tiveram escolarizagdo na idade propria ou que nao concluiram
sua escolarizagdo e sera efetivada somente nas unidades de ensino constituidas
como Unidades Polos de EJA.

§ 1° Somente funcionardo como Unidades Polos de EJA aquelas devidamente
autorizadas pela SEDU/SERRA.

§ 2° A idade minima para a matricula na EJA é de 15 (quinze) anos completos no
ato da matricula.

Art. 24 A oferta de matricula em Unidade de Ensino de Tempo Integral, cuja
metodologia de trabalho compreende a ampliagdo de tempos, espagos e atividades
pedagdgicas, por meio de um curriculo integrado, com vistas a formagao humana
integral dos educandos sera efetivada mediante ao interesse manifesto pelo
pai/mae, ou responsavel legal, ou pelo préprio educando, se maior de idade, com
base no projeto pedagdgico da Unidade de Ensino.

Art. 25 Considera-se Tempo Integral a jornada escolar com duragdo igual ou
superior a 7 (sete) horas diarias, durante todo o periodo letivo, compreendendo o
tempo total em que o educando permanece na escola ou em atividades escolares
em outros espacgos educacionais.

Art. 26 As unidades de ensino que compéem a Rede Municipal da Serra devem
garantir a matricula regular a todos os educandos com deficiéncia, transtornos
globais do desenvolvimento e altas habilidades/superdotacgéo.

Paragrafo Gnico. A matricula regular do educando publico-alvo da Educagéo
Especial devera ser efetivada em qualquer época do ano, observando, entretanto, a
disponibilidade de vagas na Unidade de Ensino.

Art. 27 Ao educando publico-alvo da Educacdo Especial da Rede Publica Municipal
de Ensino da Serra é admitida a dupla matricula, que é efetuada no ensino regular e
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no Atendimento Educacional Especializado — AEE, sendo este ultimo opcional a
familia do educando.

Paragrafo Gnico. O Atendimento Educacional Especializado - AEE ¢é realizado,
prioritariamente, na sala de recursos multifuncionais da prépria Unidade de Ensino
ou em outra Unidade de Ensino, no turno inverso da escolarizagdo, nao sendo
substitutivo as classes comuns.

Art. 28 A apresentagdo de qualquer documento falso sera apurada judicialmente,
implicando em sancgées previstas no Artigo 297 (falsidade documental) combinado
com o Art. 299 (falsidade ideologica) do Cédigo Penal.

Art. 29 As unidades de ensino deverdo, dentro do prazo fixado no Anexo | desta
Portaria, organizar a chamada publica e a matricula escolar no ano/série, turno,
etapa de ensino, conforme seu horario de funcionamento, observando o limite de
vagas existentes, divulgando o periodo e o horario de atendimento.

Art. 30 O diretor e o secretario da Unidade de Ensino sdo responsaveis pela
regularidade da documentacao escolar dos educandos matriculados, cabendo-lhes
também a constante atualizagéo dos registros.

§ 1° Sera aceito, excepcionalmente, em substituicao ao histérico escolar, na forma
da legislacéao vigente, atestado de escolaridade original, firmado pela Dire¢ao da
Unidade Escolar de origem, que devera especificar o curso, a série / ano que 0
educando estara apto a cursar no ano letivo de 2016.

§ 2° O Atestado devera ser substituido pelo Historico Escolar, impreterivelmente, em
até 30 (trinta) dias, a partir da data de entrega da documentagéo, sob pena de nao
validagéo da matricula.

CAPITULO IV
DAS VAGAS E DA ORGANIZAGCAO DAS TURMAS

Secao |
Das Vagas

Art. 31 As unidades de ensino deverdo elaborar o fluxo escolar para efeito de
levantamento das vagas e organizacdo das turmas para o ano letivo de 2016,
considerando o numero de salas de aula, quantidade de educandos regularmente
matriculados, previsao de indices de abandono e reprovagéo, e outras informagoes
julgadas importantes.

§ 1° O fluxo escolar devera ser submetido a andlise e aprovagao da SEDU/SERRA.
§ 2° Havendo necessidade e conforme o andamento das etapas do processo de

organizagdo de matricula a SEDU/SERRA, por meio da COMAE podera propor,
fazer ou demandar ajustes no fluxo escolar.
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Art. 32 Nao sera permitida a reserva de vaga ou de quaisquer outros mecanismos
similares.

Art. 33 Transcorrido o periodo de matricula e no caso de inexisténcia de vaga para
atender a demanda, a Unidade de Ensino deverd encaminhar os pais ou
responsaveis legais a Secretaria Municipal de Educagéo para alocagao.

Art. 34 Deverao ser priorizadas as vagas nos turnos diurnos para alunos de até 15
(quinze) anos de idade completos.

Art. 35 Em caso de déficit de vagas, cabera a Secretaria Municipal da Educagao
viabilizar solugbes para os devidos atendimentos.

Secgédo |
Da Organizagao das Turmas

Art. 36 O numero de educandos por turma devera respeitar os limites estabelecidos
por oferta de ensino, conforme definido na legislagédo municipal, atentando para a
capacidade fisica de cada sala de aula.

Paragrafo tnico. Sera permitida a formagao de turmas com numero de educandos
inferior ao estabelecido, caso ndo exista, nas proximidades, outra Unidade de
Ensino publica com vaga e a mesma oferta de ensino.

Art. 37 A adaptacdo de sala, a extingdo de turma, a criagédo de turma e de turno
somente serdo possiveis, com a prévia autorizagéo oficial da SEDU/SERRA, ouvida
a COMAE.

CAPITULO V
DA DIVIGULGAGCAO DO PROCESSO DA CHAMADA PUBLICA E
DA MATRICULA ESCOLAR

Art. 38 O processo de chamada publica e organizagdo da matricula escolar nas
unidades de ensino da Rede Municipal da Serra serd amplamente divulgado junto
aos membros do conselho de escola, ao pessoal docente e administrativo das
unidades de ensino e, principalmente, junto aos educandos, pais/maes, ou
responsaveis legais de educandos e popula¢éo em geral.

§ 1° Cabera ao diretor escolar:

| - dar publicidade sobre o processo de que trata o caput deste artigo, por meio de
cartazes afixados na Unidade de Ensino e em locais de facil acesso a populagéo,
mantendo exposto o calendario da chamada publica e da matricula de novos
educandos, com a quantidade real de vagas ofertadas em suas respectivas turmas e
turnos de funcionamento.
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Il - preparar suas equipes para acolher, orientar e informar as familias sobre
questdes que envolvem o direito de matricula dos educandos nas escolas da rede
publica, observando os critérios de bom atendimento ao usudrio dos servicos
publicos, evitando assim, a formacdo de filas ou outras situagbes que tragam
constrangimentos ou desconforto a comunidade.

§ 2° Cabera a Secretaria Municipal de Educacéo, dar publicidade ao processo de
que trata o caput deste artigo, por meio da divulgacédo dos respectivos eventos no
sitio www.serra.es.gov.br e, na midia local, com a colaboragdo da Secretaria de
Comunicac¢ao/PMS.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 39 A auséncia da apresentacdo de um dos documentos pessoais ou de
comprovante de escolaridade nado impedira a efetivacédo da matricula, cabendo ao
Diretor Escolar dar as orientacdes necessarias e envidar esforgos para obtengéo
dos respectivos documentos.

§ 1° Com base no artigo 24, inciso Il, alinea C, da Lei 9394/1996, os educandos que
nao possuem documentos que comprovem a sua escolarizacdo, deverdo ser
avaliados pela escola e localizados no ano/série escolar correspondente ao seu
nivel de aprendizado, no que se excetua o 1° ano do ensino fundamental.

§ 2° Nas unidades de ensino da Rede Municipal da Serra, somente os educandos
efetivamente matriculados poderao frequentar as aulas.

Art. 40 O adolescente que cumpre medida em meio aberto como liberdade assistida
e prestacao de servigo a comunidade deve ser matriculado, em qualquer época do
ano, em Unidade de Ensino proxima a sua residéncia, observada a existéncia de
vaga.

Art. 41 Constatada a infrequéncia de educandos, no periodo de uma semana ou
sete (sete) dias letivos alternados no periodo de 01 (um) més, a Unidade de Ensino,
depois de esgotados os recursos escolares de fazé-lo retornar a assiduidade, devera
encaminhar a relacéo desses educandos a SEDU/SERRA, ao Conselho Tutelar e ao
Juizado da Inféncia e Juventude da Serra.

Art. 42 O horario de funcionamento das unidades de ensino correspondera aos
turnos das suas atividades letivas e estara compreendido no periodo das 7 as 22 h.

Art. 43 Fica proibida a Unidade de Ensino colocar cartazes com a informagéo: “NAO
HA VAGAS”, devendo os responsaveis pelo processo conversar com os pais/maes,
ou responsaveis legais, ou os proprios educandos, quando maiores de idade, e
orienta-los na busca de vagas em outra Unidade de Ensino e, na ultima hipotese,
encaminha-los a Secretaria Municipal de Educacao/COMAE. .
N

>
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Art. 44 A Unidade de Ensino devera fazer ampla divulgacdo ao contetdo desta
Portaria e do Calendario Escolar 2016 e suas eventuais alteragoes, afixando-os em
local de facil acesso e visibilidade na Unidade de Ensino, possibilitando o
acompanhamento do seu efetivo cumprimento por toda a comunidade escolar.

Art. 45 A inobservancia e o descumprimento da presente Portaria poderdo ensejar a
abertura de procedimento administrativo disciplinar cabivel para apuracéo de
responsabilidades.

Art. 46 Os casos omissos serdo dirimidos pela SEDU/COMAE.

Art. 47 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao, ficando revogadas

todas as disposi¢cdes em contrario.

Serra/ES, 27 de novembro de 2015.

(,g)( tLCe (L
VERA L B C’AST[GLIONI
SECRETARIA MUNIC!PAL DE EDUCACAO
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ANEXO |

CRONOGRAMA PARA O PROCESSO DE ORGANIZAGAO DAS MATRICULAS 2015 / 2016

ND

de Ensino.

Ord. Eventos Data

01 Reunides da Comissdo de Matricula da SEDU Outubro

02 Reuniées com os Diretores das Escolas da Rede Municipal. Outubro

03 D|vulga5;éo, pela Unidage c_ie Ensino, sobre o periodo da Outiibre
Rematricula e Transferéncia Interna

04 Periodo de Rematricula/transferéncia Interna Qutubro
Realizac&o do Fluxo escolar, pela Unidade de Ensino, conforme

05 cronograma especifico por escola, e analise e aprovagao pela Outubro/Novembro
SEDU.

06 Assinatura da Portaria de Matricula 2016 Novembro

07 Realgzagéo da Ctﬁwamada Publica (Cadastramento dos educandos 27111 a 14/12/2015
no Sistema Eletronico Estadual).

08 Localizagao de alunos remanescentes pela COMAE/SEDU. 15 a 17/12/2015

09 Divuigagéo"da localizac&o dos alunos pela Secretaria de Estado 18/12/2015
da Educacao.
Efetivagio das matriculas dos alunos cadastrados no Sistema

10 | Eletrénico Esta.dﬂual; Transferéncias Internas e Matrlculag Novas 15 a 30/12/2015
de alunos que irdo frequentar as escolas da Rede Municipal da
Serra.
Efetivagdo das matriculas dos alunos cadastrados no Sistema

11 Eletrénico Estadual que irdo frequentar escolas da Rede Estadual 21 a30/12/15

Rua Alpheu Correa Pimentel, 140, Centro - Serra - ES. Tel.: 3251-9335.
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ANEXO I
REQUERIMENTO DE TRANSFERENCIA INTERNA ENTRE
UNIDADES DE ENSINO DA REDE MUNICIPAL
Eu,
RG/CPF n° . responsavel legal pelo educando

regularmente matriculado nesta Unidade de Ensino, atualmente frequentando a/o série/ano ,
no ano letivo de . venho requerer a TRANSFERENCIA INTERNA por motivo de

ITENS DE PREENCHIMENTO OBRIGATORIO

Unidade Escolar (para a qual deseja transferéncia)

Declaro, outrossim, que estou ciente de que o simples preenchimento deste requerimento NAO
confere automaticamente a transferéncia solicitada e que o deferimento do pedido esta diretamente
vinculado ao quantitativo de vagas da Unidade Escolar.

Serra, de de

Responsavel legal

Nome: CPF:

Assinatura dos pais efou responsaveis legais pelo educando

() Deferido () Indeferido

Assinatura do (a) Diretor (a) da Unidade Escolar

COMPROVANTE DE REQUERIMENTO DE TRANSFERENCIA INTERNA ENTRE
UNIDADES DE ENSINO DA REDE MUNICIPAL

Unidade Escolar (para a qual deseja transferéncia)

Retornar a Unidade de Ensino para confirmacéo da Transferéncia Interna na data. ___/ /

Assinatura do (a) Diretor (a) da Unidade Escolar

Rua Alpheu Correa Pimentel, 140, Centro - Serra - ES. Tel.: 3251-9335. J
E-mail: sedu@serra.es.gov.br
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ANEXO Il
FICHA DE TRANSFERENCIA INTERNA

Declaro para os devidos fins que , nascido(a) em

/ / , natural de , filho(a) de

e

, esteve

matriculado (a) nesta Escola Municipal de Ensino Fundamental, na/o série/ano , No ano letivo
de

Serra, de de

Assinatura do Diretor Escolar

Observacio: O presente documento caracteriza o desligamento do educando desta Escola Municipal

de Ensino Fundamental.

Rua Alpheu Correa Pimentel, 140, Centro — Serra — ES. Tel.: 3251-9335.
E-mail: sedu@serra.es.qov.br
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ANEXO IV

FICHA PARA CADASTRO DE ALUNOS DA CHAMADA ESCOLAR - 2016

o Egressos da Educagdo Infantil da Rede Municipal para o 1° ano do Ensino Fundamental para Rede
Estadual;

e Egressos do 1° ao 9° ano/8? série do Ensino Fundamental/EJA da Rede Municipal para a Rede
Estadual;

o Egressos do 9° ano/8? série da Rede Municipal para o 1° ano do Ensino Médio para Rede Estadual.

NOME DO ALUNO:

DATA DE NASC.: / / TEL’s.:
NOME DA MAE:

ENDEREGO (Rual/Av.):

Ne: COMPL.: BAIRRO:

CEP: COD. INSTALAGAO DA ESCELSA:

VAGA SOLICITADA PARA 2016 NO ENSINO FUNDAMENTAL.: ANO SERIE ETAPA
VAGA SOLICITADA PARA 2016 NO ENSINO MEDIO: ANO

EM CASO DE ENSINO MEDIO INTEGRADO, TECNICO EM:
ALUNO COM DEFICIENCIA, TRANSTORNOS GLOBAIS, ALTAS HABILIDADES OU SUPERDOTAGAO?
( )SIM ( )NAO

QUAL:

OPGOES DE ESCOLAS:

18 ( ) Diurno ( ) Noturno ( ) Integrado
22; ( ) Diurno () Noturno ( ) Integrado
3% ( ) Diurno () Noturno ( ) Integrado
4% ( ) Diurno ( ) Noturno ( ) Integrado
5% ( ) Diurno ( ) Noturno ( ) Integrado

OBS: O aluno possui irméo em alguma das opgdes acima? () Sim ( ) Nao Qual?___ RM do irm&o: ___

DATA: / / ASS. RESPONSAVEL:

e Retorno a escola onde foi realizada a solicitagdo de transferéncia a partir do dia 18/12/2015, para
tomar conhecimento da escola em que o aluno devera ser matriculado no ano letivo de 2016, ou
acessar o site www.sedu.es.gov.br

e Caso ndo tenha vaga em nenhuma das cinco opgdes, a transferéncia sera realizada para a
escola que apresentar disponibilidade de vagas conforme portaria especifica de matricula.

« Qualquer informagado ou documento falso tornara nulo, provisoriamente, a matricula do aluno.

» PERIODO DE MATRICULA: 21 A 30 DE DEZEMBRO na escola em que foi localizado. O nao
comparecimento do responsavel nesse periodo acarretara na perda da vaga.

DATA: / / ASS. SERVIDOR:

&
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ANEXO V
DECLARAGAO COMPROBATORIA DE RESIDENCIA
Declaramos para os devidos fins que o Sr.(a):
€ morador (a) do Bairro e necessita matricular seu(s)

filho(s) nesta Unidade de Ensino, por ser mais proximo de sua residéncia.

Fica ciente que qualquer informacédo inveridica serda apurada judicialmente implicando em
sang¢bes previstas no Art. 297(falsidade documental) combinado com o Art. 299 (falsidade

ideoldgica) do Codigo Penal.

Por SER verdade, assinamos o presente.

Presidente da Associagio de Moradores

) ’ de 2015.
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ANEXO VI

INFORMAGOES COMPLEMENTARES PARA IDENTIFICAGAO DE EDUCANDOS

COM ANEMIA FALCIFORME

Unidade de Ensino:

Nome do Aluno:

Sexo:( )M ( )F Cor:

Data de Nascimento:

-

ldade:

Nome da mae/pai ou responsavel legal:

Problemas de Saide:

1. O educando tem anemia falciforme? ( ) sim ( ) né&o.

1.1 Se positivo, o diagnéstico foi realizado com o teste do pezinho? () sim ( ) n&o.

1.2 Se nao foi, ha quanto tempo a doenga foi diagnosticada?

2 Tinha algum sintoma na epoca do diagnostico? () sim ( ) nao.

3 Esta fazendo acompanhamento médico? () sim ( ) néo.

4 Em qual servico de saude?

5 Em caso de crise a familia sabe onde procurar ajuda? ( ) sim ( ) néo.

6 Tem alguém na familia que apresenta a doencga ou o trago genético? () sim ( ) né&o.

7 A familia passou por aconselhamento genetico? (

8 O educando tem outros problemas de saude? () sim ( ) n&o.

8.1 Se positivo qual;

) sim () nao.
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