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ANEXO Il - CONTEUDO PROGRAMATICO
1 LINGUA PORTUGUESA

1. Compreensao e interpretacdo de texto. 2. Tipologia e géneros textuais. 3. Marcas de textualidade: coesdo, coeréncia e
intertextualidade. 4 Dominio dos mecanismos de coesdo textual. 4.1 Emprego de elementos de referenciagdo, substituicdo e
repeticdo, de conectores e de outros elementos de sequenciagdo textual. 5. Classes de Palavras: Adjetivo, Advérbio, Artigo,
Preposi¢do, Conjungado, Interjeicdo, Numeral, Pronomes, Substantivos e Verbos. 6. Ortografia (Novo Acordo Ortografico da Lingua
Portuguesa): 6.1 Acentuacgdo grafica; 6.2 Sinais de Pontuacdo; 6.3 RelagGes de coordenacdo entre oracGes e entre termos da
oragdo; 7. Reescrita de frases e paragrafos do texto: 7.1 Significacdo das palavras; 7.2 Substituicdo de palavras ou de trechos de
texto; 7.3 Reorganizagdo da estrutura de oragdes e de periodos do texto; 7.4 Reescrita de textos de diferentes géneros e niveis de
formalidade. 8. Semantica: Sin6nimos. Anténimos. Homonimos. Paronimos. Denota¢do e Conotagdo. 9. Sintaxe: 9.1 Relagdes de
subordinacdo entre orages e entre termos da oracdo; 9.2 Concordancia verbal e nominal; 9.3 Regéncia verbal e nominal; 9.4
Colocagdo pronominal. 10. Figuras de linguagem. 11. Redacao Oficial.

2 RACIOCINIO LOGICO-MATEMATICO

1. Solugdo de situagdes-problema envolvendo adigdo, subtragdo, multiplicagdo, divisdo, potenciagdo ou radiciagdo com nimeros
racionais, nas suas representacdes fracionaria ou decimal 2. Porcentagem e juros. 3. Razdo e propor¢do. 4. Regra de trés simples
ou composta. 5. Equag¢des de primeiro e segundo grau. 6. Sistema de equacdes do primeiro grau com duas incégnitas. 7. Solucao
de problemas com grandezas e medidas. 8. Estatistica: 8.1 Medidas de tendéncia central (média, mediana e moda); 8.2 Medidas
de dispersdo (variancia, desvio-padrdao, amplitude). 9. Geometria: 9.1 Formas planas e espaciais, angulos, area, perimetro,
volume; 9.2 Teoremas de Pitdgoras e de Tales. 10. Contagem e Probabilidade: 10.1 Principio fundamental da contagem,
permutagdo com e sem repeticdo; 10.2 Combinagdo simples; 10.3 Probabilidade da unido, interse¢dao, complementar; 10.4
Probabilidade condicional. 11. Raciocinio Légico: 11.1 Estruturas ldgicas; 11.2 Légicas de argumentacdo; 11.3 Diagramas logicos;
11.4 Sequéncias. 11.5 Principio da regressdo ou reversao.

3 CONHECIMENTOS GERAIS E LEGISLAGAO MUNICIPAL

1. NogGes sobre planejamento, organizagdo e controle. 2.Trabalho em equipe. 2.1 Motivac¢do; 2.2 Lideranga; 2.3 Comunica¢do
interpessoal; 2.4 Relacionamento interpessoal. 3. No¢des de Seguranga do Trabalho; 3.1 Conhecimento dos equipamentos de
protecao individual. 3.2 Prevencgao de acidentes; 3.3 Nog¢des bdsicas de higiene. 4. Nog¢des de cidadania. 5. Politica, economia,
geografia sociedade, cultura e Histéria da Serra/ES. 6. Legislacdo Municipal. 6.1 Lei Municipal n° 1.546; de 27 de setembro de
1991, que dispde sobre o Regime Juridico Unico dos Servidores Municipais; 6.2 Lei Municipal n2 2.360, de 15 de janeiro de 2001,
gue dispOe sobre o Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Serra; 6.3 Lei Municipal n2 3.823, de 23 de dezembro de
2011 que dispGe sobre o redimensionamento do quantitativo de cargos publicos de provimento efetivo integrantes do quadro de
pessoal do poder executivo do Municipio da Serra e suas alteragGes; bem como as alteragées promovidas pelas Leis Municipais
n? 5.432/2022, 5.690/2023, 5.691/2023, 6.009/2024, 6.010/2024 e 6.038/2024 (publicada no Diario Oficial da Serra em
21/06/2024); 6.4 Decreto n2 3.279, de 23 de novembro de 2018 que institui o codigo de ética do Agente Publico Municipal e da
Alta Administracdo Municipal. 7. Etica e Cidadania. 7.1 Etica e moral; 7.2 Etica, principios e valores; 7.3 Etica e func3o publica:
integridade; 7.4. Etica no setor publico.

4. INFORMATICA BASICA

1. Principais componentes de um computador: 1.2 Funcionamento basico de um computador; 1.3 Fungdo e Caracteristicas dos
Principais Dispositivos utilizados em um computador; 1.3 Conceitos basicos sobre hardware e software; 1.4 Dispositivo de entrada
e saida de dados; 1.5 NogGes de sistema operacional (Windows); 2. Internet: 2.1 Navegacdo na Internet; 2.2 Conceitos de URL,
links, sites, busca e impressdo de paginas. 3. Editor de texto (Microsoft Office — Word 2019): 3.1 Formatagdo de Fonte e Paragrafo;
3.2 Bordas e Sombreamento; 3.4 Marcadores, 3.5 Numeragdo e Tabulagdo; 3.6 Cabecalho, Rodapé e Numero de Paginas; 3.7
Manipula¢do de Imagens e Formas; 3.8 Configuragdo de pdgina; 3.9 Tabelas. 4. Planilha eletrdonica (Microsoft Office — Excel 2019):
4.1 Formatacdo da Planilha e de Células; 4.2 Criar cdlculos utilizando as quatro operag¢des; 4.3 Formatar dados através da
Formatagdo Condicional; 4.4 Representar dados através de Graficos. 4.5 Férmulas e fungdes. 5. Aplicativos para seguranca
(antivirus, firewall, anti-spyware, etc.). 6. Correio Eletronico (e-mail).

5. PRINCiPIOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA

1. Conceitos e principios basicos da Administragdo Publica; 2. Nog¢oes de Direito Administrativo: Organiza¢do Administrativa do
Estado. 2.1 Poderes Administrativos: 2.1.1 Vinculado; 2.1.2 Discricionario; 2.1.3 Hierarquico; 2.1.4 Disciplina; 2.1.5 Regulamentar;
2.1.6 De Policia; 2.1.7 Uso e abuso de poder; 2.2. Atos administrativos: 2.2.1 Conceito, requisitos, atributos, classificacdo e
espécies; 2.2.2 Extingdo do ato administrativo: cassacgdo, anulagdo, revogacao e convalidagdo; 3.3 Decadéncia administrativa. 3.
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Legislagdao Federal: 3.1 Constituicdo Federal de 1988: Dos Principios Fundamentais; Dos Direitos e Garantias Fundamentais; e Da
-Organizagdo do Estado; 3.2 Lei Federal n? 8.429/1992 que dispde sobre as sangbes aplicaveis em virtude da pratica de atos de
improbidade administrativa, de que trata o § 42 do art. 37 da Constituicdo Federal; 3.3 Lei Federal n2 9.784/1999 que regula o
processo administrativo no ambito da Administracdo Publica Federal; 3.4. Lei Federal n2 13.709/2018 - Lei Geral de Protegdo de
Dados Pessoais (LGPD); 3.5 Lei n2 12.527/2011 — Lei de Acesso a Informac&o.

6. CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:

Auditor Fiscal de
Atividades Urbanas:
Sanitaria

1. Fiscalizagdo; 1.1 Elaboracdo de processos administrativos, correspondéncias e protocolos; 1.2. No¢des
de documentos fiscais: multas, notificagGes, embargos, interdi¢Ges e fechamento de estabelecimentos.
1.3 Vistorias, analises, pareceres em processos e a¢des, de acordo com a legislagdo; 1.5 Atendimento ao
publico para esclarecimentos, orientagdo e recebimento de denuncias. 2. Direito Administrativo. 2.1
Sistemas Administrativos: Sistema do Contencioso Administrativo e Sistema Judiciario; 2.2 A organizagao
administrativa brasileira; 2.3 Entidades Politicas e Administrativas: classificagdo (estatais, autarquias,
fundacionais e paraestatais); 2.4 Poderes Administrativos: vinculado, discricionario, hierarquico,
disciplinar, regulamentar e poder de policia: fundamento, objeto, finalidade, extensao e limites, atributos,
meios de atuacao, sangbes e condicdes de validade. 3. Fiscalizagdo Sanitaria. 3.1 Inspecdo e Fiscalizacdo
Sanitdria: procedimentos de inspecdo e fiscalizacdo em estabelecimentos de diferentes complexidades;
3.2 Técnicas de coleta de amostras para analise laboratorial; 3.3 Risco Sanitario: 3.3.1 conceito e
caracterizagdo; 3.3.2 identificagdo do dano e suas causas, medidas preventivas, monitoramento dos
fatores de risco. 3.4 Gerenciamento de residuos de servi¢cos de saude; 3.5 Qualidade da agua e controle
de vetores e pragas. 3.6 Biosseguranca: principios de biosseguranca aplicados a vigilancia sanitaria; 3.7
Epidemiologia, fiscalizacdo e vigilancia sanitaria epidemioldgica e da saude. 3.8 Classificacdo de grau de
risco sobre as atividades econdmicas sujeitas a VISA para fins de licenciamento; 3.9 Controle sanitario do
comércio de drogas, medicamentos, insumos farmacéuticos e correlatos. 4. Normas Federais. 4.1 Lei n2
8.080, de 19 de setembro de 1990, que dispde sobre as condi¢cbes para a promocdo, protecao e
recuperagdo da saude, a organizacdo e o funcionamento dos servigos correspondentes e da outras
providéncias; 4.2 Lei n2 9.782, de 26 de janeiro de 1999, que define o sistema nacional de vigilancia
sanitaria, cria a agéncia nacional de vigilancia sanitdria, e dd outras providéncias; 4.3 Lei n2 6.360, de 23
de setembro de 1976 que dispde sobre a Vigilancia Sanitaria a que ficam sujeitos os Medicamentos, as
Drogas, os Insumos Farmacéuticos e Correlatos, Cosméticos, Saneantes e Outros Produtos, e da outras
Providéncias; 4.4 Lei n? 5.991, de 17 de dezembro de 1973 que dispGe sobre o controle sanitdrio do
comércio de drogas, medicamentos, insumos farmacéuticos e correlatos, e da outras providéncias; 4.5
Decreto-Lei n2 986, de 21 de outubro de1969 que institui normas basicas sobre alimentos; 4.6Resolugdo-
RDC ANVISA n2 216/2004 que dispbe sobre Regulamento Técnico de Boas Praticas para Servicos de
Alimentacdo; 4.7 Resolugdo-RDC ANVISA n2 15/2012 que disp&e sobre requisitos de boas praticas para o
processamento de produtos para saude e da outras providéncias; 4.8 Resolu¢do-RDC ANVISA n2 50 que
dispde sobre o Regulamento Técnico para planejamento, programacdo, elaborag¢do e avaliagdo de
projetos fisicos de estabelecimentos assistenciais de saude; 4.8 Lei n2 6.437, de 20 de agosto de 1977 que
configura infragcbes a legislagcdo sanitaria federal, estabelece as sanc¢des respectivas, e dd outras
providéncias. 5. Normas Municipais. 5.1 Lei Municipal n2 2.915, de 23 de dezembro de 2005 - Cédigo
Municipal de Saude; 5.2 Decreto Municipal n2 1.894 de 29 de setembro de 2021 que dispGe sobre a
simplificacdo dos procedimentos de licenciamento sanitario e da outras providéncias; 5.3 Portaria SESA
n2 032 de 05 de setembro de 2018 que estabelece os procedimentos a serem adotados pela vigildncia
sanitdria do municipio da Serra referente a utilizagdo de solugdo alternativa coletiva de abastecimento de
agua para consumo e higiene humana para licenciamento sanitario dos estabelecimentos de interesse a
saude; 5.4 Portaria SESA n2 17 de 11 de dezembro de 2019 que estabelece a documentagdo necessdria a
autuacdo de processos administrativos para licenciamento sanitario, bem como para as demais ag¢des de
interesse a saude no ambito da vigilancia sanitdria e dd outras providéncias; 5.5 Portaria SESA n2 01 de
25 de janeiro de 2021 que estabelece procedimentos e diretrizes para as altera¢des do licenciamento
sanitdrio.6. Lei Estadual n? 6.066, de 30 de dezembro de 199, que regula a organizagdo e o funcionamento
do Sistema Unico de Satde, no ambito do Estado do Espirito Santo, estabelece normas de promog3o,
protecdo e recuperacdo da salde e dispde sobre as infracGes sanitdrias e respectivo processo
administrativo.
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Auditor Fiscal de
Atividades Urbanas:
Meio Ambiente

1. Fiscalizagdo; 1.1 Elaboragdo de processos administrativos, correspondéncias e protocolos; 1.2. NogGes
de documentos fiscais: multas, notificagdes, embargos, interdicdes, demolices e fechamento de
estabelecimentos. 1.3 Vistorias, analises, pareceres em processos e a¢des, de acordo com a legislagdo;
1.5 Atendimento ao publico para esclarecimentos, orientagdo e recebimento de denuncias. 2. Direito
Administrativo. 2.1 Sistemas Administrativos: Sistema do Contencioso Administrativo e Sistema
Judicidrio; 2.2 A organizacdo administrativa brasileira; 2.3 Entidades Politicas e Administrativas:
classificacdo (estatais, autarquias, fundacionais e paraestatais); 2.4 Poderes Administrativos: vinculado,
discricionario, hierarquico, disciplinar, regulamentar e poder de policia: fundamento, objeto, finalidade,
extensdo e limites, atributos, meios de atuagdo, sangdes e condi¢cdes de validade. 3. Fiscalizagao do Meio
Ambiente. 3.1 Principios e Atribui¢Ges da Fiscalizacdo Ambiental: competéncia para fiscalizar, a¢Oes
fiscais, diligéncias, autorizacdo, autos de infragdo, multas e outras penalidades, processo administrativo
para apuracdo de infracGes ambientais. 3.2 Responsabilidade Ambiental: Civil, administrativa e criminal.
3.3 Poluicdo Ambiental: Conceito, Fontes e Sistemas de Controle. 3.4 Nog¢Ges basicas de sistemas de
controle ambiental. 3.5 Impactos Ambientais: Conceito, tipos e medidas mitigadoras. 3.6 Monitoramento
ambiental: medicdo e interpretacdo de parametros de qualidade das dguas e efluentes industriais, de
qualidade do ar e emissOes atmosféricas, de residuos solidos e de areas contaminadas. 4. Normas
Federais. 4.1 Lei Complementar n2 140, de 8 de dezembro de 2011 que fixa normas, nos termos dos
incisos Ill, VI e VII do caput e do pardgrafo Unico do art. 23 da Constituicdo Federal, para a cooperacao
entre a Unido, os Estados, o Distrito Federal e os Municipios nas a¢des administrativas decorrentes do
exercicio da competéncia comum relativas a protecdo das paisagens naturais notaveis, a prote¢do do
meio ambiente, ao combate a poluicdo em qualquer de suas formas e a preservagdo das florestas, da
fauna e da flora e altera a Lei no 6.938, de 31 de agosto de 1981; 4.2 Lei n2 9.605, de 12 de fevereiro de
1998 que dispbe sobre as san¢Ges penais e administrativas derivadas de condutas e atividades lesivas ao
meio ambiente, e da outras providéncias; 4.3 Decreto n2 6.514, de 22 de julho de 2008, que dispGe sobre
as infracGes e sangdes administrativas ao meio ambiente, estabelece o processo administrativo federal
para apuragdo destas infragdes, e da outras providéncias; 4.4 Lei n? 12.651/2012- Novo Cédigo Florestal
Brasileiro; 4.5 Lei n2 12.305, de 2 de agosto de 2010 que Institui a Politica Nacional de Residuos Sdlidos;
4.6 Lei n2 11.445 de 05 de janeiro de 2007 - Politica Nacional de Saneamento Basico. 4.7 Resolugao
CONAMA n2 1, de 23 de janeiro de 1986 que dispGe sobre critérios basicos e diretrizes gerais para a
avaliagdo de impacto ambiental; 4.8 Resolugdo CONAMA n2 237, de 19 de dezembro de 1997 que dispGe
sobre a revisdo e complementa¢do dos procedimentos e critérios utilizados para o licenciamento
ambiental. 4.9 Lei n2 6.938, de 31 de agosto de 1981 que dispOe sobre a Politica Nacional do Meio
Ambiente, seus fins e mecanismos de formulacdo e aplicacdo, e da outras providéncias; 4.10 Lei n?
11.428, de 22 de dezembro de 2006 que dispGe sobre a utilizagdo e protecdo da vegetacdo nativa do
Bioma Mata Atlantica, e da outras providéncias. 4.11 Lei n? 9.985, de 18 de julho de 2000 que
regulamenta o art. 225, § 10, incisos |, Il, lll e VIl da Constituicdo Federal, institui o Sistema Nacional de
Unidades de Conservagao da Natureza e da outras providéncias. 5. Normas Municipais. 5.1 Lei n2 2.199,
de 16 de junho de 1999 - Cédigo Municipal de Meio Ambiente. 5.2 Decreto n2 2.512, de 17 de abril de
2018 que dispGe sobre as atividades sujeitas ao licenciamento ambiental municipal e a dispensa de
licenciamento junto a secretaria municipal de meio ambiente — SEMMA, define documentos obrigatérios,
regulamenta atos e procedimentos relacionados ao licenciamento de atividades instaladas ou a se instalar
no municipio e da outras providéncias. 5.3 Decreto n2? 4.855, de 03 de julho de 2023 que regulamenta a
classificacdo de baixo risco das atividades econdmicas no Municipio da Serra e da outras providéncias;
5.4 Lei Complementar n2 05, de 16 de margo de 2023 que dispde sobre o Plano Diretor Municipal
Sustentavel do Municipio da Serra; 5.5 Lei n2 4.529, de 04 de agosto de 2016, que estabelece, no ambito
do municipio da Serra, sanc¢des e penalidades administrativas para aqueles que praticarem maus-tratos
aos animais e da outras providéncias. 6. Norma ABNT NBR 10.151/2020 - Avaliacdo de niveis de pressdo
sonora.

Auditor Fiscal de
Atividades Urbanas:
Protecdo e Defesa
do Consumidor

1. Fiscalizagdo; 1.1 Elaboracdo de processos administrativos, correspondéncias e protocolos; 1.2. Nog¢des
de documentos fiscais: multas, notificagbes, embargos, interdicées e fechamento de estabelecimentos.
1.3 Vistorias, analises, pareceres em processos e a¢des, de acordo com a legislagdo; 1.5 Atendimento ao
publico para esclarecimentos, orientagdo e recebimento de denuncias. 2. Direito Administrativo. 2.1
Sistemas Administrativos: Sistema do Contencioso Administrativo e Sistema Judiciario; 2.2 A organizagdo
administrativa brasileira; 2.3 Entidades Politicas e Administrativas: classificacdo (estatais, autarquias,
fundacionais e paraestatais); 2.4 Poderes Administrativos: vinculado, discricionario, hierarquico,
disciplinar, regulamentar e poder de policia: fundamento, objeto, finalidade, extensdo e limites, atributos,
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meios de atuagdo, san¢Ges e condi¢Ges de validade. 3. Protecdo e Defesa do Consumidor. 3.1 Direito do
Consumidor: Prote¢do Do Consumidor; 3.2 Defesa e protegdo ao consumidor; 3.3 Tratamento
constitucional e na legislagdo ordindria; 3.4 Consumidor e fornecedor — conceitos; 3.5 Produtos e
Servigos; Nogdes basicas de planejamento e organizagdo na execugdo dos servigos de Fiscal; Fiscalizagdo
de estabelecimentos industriais, comerciais e prestadores de servi¢o, privado e publico; 4. Normas
Federais. 4.1 Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 que dispde sobre a protegdo do consumidor; 4.2
Decreto n2 5.903, de 20 de setembro de 2006 que regulamenta a Lei n? 10.962, de 11 de outubro de
2004, e a Lei n? 8.078, de 11 de setembro de 1990; 4.3 Decreto n? 7.962, de 15 de margo de 2013 que
regulamenta a Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990, para dispor sobre a contratagdo no comércio
eletrénico. 5. Normas Municipais. 5.1 Lei n2 2377, de 17 de maio de 2001 - dispGe sobre a cria¢do e
organiza¢do do Sistema Municipal De Defesa Do Consumidor - SMDC; regulamenta a Lei Municipal n°
2356/2000 que criou o DPDC — Procon municipal; do Conselho Municipal de Defesa do Consumidor -
CONDECON; institui o Fundo Municipal de Prote¢do e Defesa dos Direitos Difusos - FMDD - CONDECON;
e a Comissdo Municipal Permanente de Normatizagdo - CMPN e da outras providéncias;

Auditor Fiscal de
Atividades Urbanas:
Urbanas

1. Fiscalizagdo; 1.1 Elaboracgdo de processos administrativos, correspondéncias e protocolos; 1.2. NogGes
de documentos fiscais: multas, notificacGes, embargos, interdi¢cGes e fechamento de estabelecimentos.
1.3 Vistorias, analises, pareceres em processos e acdes, de acordo com a legislacdo; 1.5 Atendimento ao
publico para esclarecimentos, orientagdo e recebimento de denuncias. 2. Direito Administrativo. 2.1
Sistemas Administrativos: Sistema do Contencioso Administrativo e Sistema Judiciario; 2.2 A organizagao
administrativa brasileira; 2.3 Entidades Politicas e Administrativas: classificacdo (estatais, autarquias,
fundacionais e paraestatais); 2.4 Poderes Administrativos: vinculado, discricionario, hierarquico,
disciplinar, regulamentar e poder de policia: fundamento, objeto, finalidade, extensdo e limites, atributos,
meios de atuacdo, sang¢des e condigdes de validade. 3. Fiscalizagdo de Atividades Urbanas. 3.1 Gestdo
urbana e instrumentos de gestdo; 3.2 Conceito de Desenvolvimento Sustentdvel; 3.3 Planejamento
urbano; 3.4 Ocupacgdo do uso do solo e zoneamento; 3.5 Fiscalizagdo de forma preventiva e corretiva
verificando a regularidade quanto aos parametros urbanisticos e de licenciamento; 3.6 Nogdes de
Georreferenciamento; 3.7 Vistoria e elaboracao de relatérios e pareceres. 4. Normas Federais. 4.1 Norma
Regulamentadora (NR) n? 19 — Explosivos; 4.2 Lei n? 13.874, de 20 de setembro de 2019 - Institui a
Declaracdo de Direitos de Liberdade Econémica. 5. Normas Municipais. 5.1 Lei n? 1.522, de 03 de
setembro de 1991 que dispGe sobre a criagdo do Cddigo de Postura do Municipio da Serra e a execugdo
regular de policia administrativa; 5.2 Lei Complementar n2 05, de 16 de margo de 2023 que dispde sobre
o Plano Diretor Municipal Sustentavel do Municipio da Serra; 5.3 Decreto n2 2.535, de 15 de margo de
2010 que regulamenta os arts. 10 a 18 da Lei 1.522/91 - Cédigo de Posturas do Municipio da Serra e a
execugdo do poder de policia administrativa nas feiras livres do municipio, e da outras providéncias.

Auditor Fiscal de
Atividades Urbanas:
Obras

1. Fiscalizagdo; 1.1 Elaboracdo de processos administrativos, correspondéncias e protocolos; 1.2. Nog¢des
de documentos fiscais: multas, notificacdes, embargos, interdicdes, demolicbes e fechamento de
estabelecimentos. 1.3 Vistorias, analises, pareceres em processos e a¢oes, de acordo com a legislacdo;
1.5 Atendimento ao publico para esclarecimentos, orientagdo e recebimento de denuncias. 2. Direito
Administrativo. 2.1 Sistemas Administrativos: Sistema do Contencioso Administrativo e Sistema
Judicidrio; 2.2 A organizagdo administrativa brasileira; 2.3 Entidades Politicas e Administrativas:
classificagdo (estatais, autarquias, fundacionais e paraestatais); 2.4 Poderes Administrativos: vinculado,
discricionario, hierarquico, disciplinar, regulamentar e poder de policia: fundamento, objeto, finalidade,
extensdo e limites, atributos, meios de atuacdo, san¢bes e condi¢cdes de validade. 3. Fiscalizagao de
Obras. 3.1 Obras: destinagdo, planejamento, condicionantes, aprovacdo e licenca de projetos; 3.2
Conclusdo de projetos aprovados. 3.3 Recebimento das Obras: vistorias para emissao de aceite, revisdo
de IPTU, reclassificacdo e recadastramento de dreas construidas dos imdveis, verificagdo de denuncias,
numeracao de imdveis e verificacdo da acessibilidade; 3.5 Vistorias ensejadas por determinagao judicial;
3.6 CondigGes gerais das edificagdes; 3.7 Elementos Bdsicos de um Projeto: plantas, cortes e fachadas.
3.7.1 Areas. 3.7.2 Classificagdo dos compartimentos. 3.7.2 Circulacio em um mesmo nivel. 3.7.3 Desenho
de Arquitetura: simbolos e convencgGes. 3.7.4 Formatos; 3.7.5 Desenho topografico; 3.7.6 Projeto de
reforma e de modificagdo; 3.7.7 Elementos de uma Construcdo: fundagGes, paredes, coberturas,
revestimentos e estruturas; 3.7.8 NogGes basicas dos materiais de construgdo: argamassas, materiais
ceramicos, materiais betuminosos, concreto simples, madeira e ago. 3.7.9 Execuc¢do de obras: armagao,
concretagem, ferramentas e metragem; calculos simples de areas e volumes. 3.7.10 InstalagGes elétricas
prediais; 3.7.11 Instalagdes hidraulicas prediais: de dgua potavel, de esgotos sanitarios e de aguas pluviais;
3.7.12 Ligacdo de redes de abastecimento de agua; 3.7.13 Redes de esgoto; 3.7.14 Redes de aguas
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pluviais. 3.8 Fiscalizacdo de obras para a liberagdo de alvaras, licengas e de habite-se; 3.9 Conhecimento
e aplicagdo das leis de uso e ocupagdo de solo; 3.10 Bens Municipais: conceito, classificagdo, uso e
alienagdo; 3.11 Higiene e Seguranga do Trabalho; 3.12. Utilizagdo de Equipamentos de Protecgdo
Individual; 3.13 Nog¢Ges de Georreferenciamento; 3.14 Vistoria e elaboragdo de relatérios e pareceres. 4.
Normas Federais; 4.1 Lei n2 10.257, de 10 de julho de 2001 que regulamenta os arts. 182 e 183 da
Constituicdo Federal, estabelece diretrizes gerais da politica urbana e da outras providéncias; Lei n2
13.465, de 11 de julho de 2017 que dispde sobre a regulariza¢gdo fundiaria rural e urbana, sobre a
liqguidacdo de créditos concedidos aos assentados da reforma agraria e sobre a regulariza¢do fundiaria no
ambito da Amazonia Legal; institui mecanismos para aprimorar a eficiéncia dos procedimentos de
alienagdo de imdveis da Unido. 5. Normas Municipais. 5.1 Lei 1947, de 20 de dezembro de 1996 que
dispGe sobre o Codigo de Obras do Municipio da Serra; 5.2 Lei Complementar n2 05, de 16 de marco de
2023 que dispde sobre o Plano Diretor Municipal Sustentavel do Municipio da Serra; 5.3 Lei n2 5.911, de
20 de dezembro de 2023 que dispOe sobre a regularizagdo de edificagdes no Municipio da Serra.

Auditor Fiscal de
Atividades Urbanas:
Transportes

1. Fiscaliza¢do; 1.1 Elaboragdo de processos administrativos, correspondéncias e protocolos; 1.2. Nogdes
de documentos fiscais: multas, notificacdes, embargos, interdicdes, demolicGes e fechamento de
estabelecimentos. 1.3 Vistorias, analises, pareceres em processos e a¢des, de acordo com a legislagado;
1.5 Atendimento ao publico para esclarecimentos, orientagdo e recebimento de denuncias. 2. Direito
Administrativo. 2.1 Sistemas Administrativos: Sistema do Contencioso Administrativo e Sistema
Judiciario; 2.2 A organizacdo administrativa brasileira; 2.3 Entidades Politicas e Administrativas:
classificacdo (estatais, autarquias, fundacionais e paraestatais); 2.4 Poderes Administrativos: vinculado,
discricionario, hierarquico, disciplinar, regulamentar e poder de policia: fundamento, objeto, finalidade,
extensdo e limites, atributos, meios de atuagdo, sangGes e condi¢Ges de validade. 3. Fiscalizagao de
Transportes. 3.1 Nogdes basicas de transito e trafego; 3.1.1 Normas Gerais de Circulagdo e Conduta no
Transito; 3.1.2 Veiculos motorizados e ndo motorizados; 3.1.3 Sistema Nacional de Transito: Da
Composicdo e da Competéncia do Sistema Nacional de Transito. 3.2 Registro e Licenciamento de veiculos;
3.3 Habilitagdo; 3.4 Das medidas Administrativas no Codigo de Transito Brasileiro (Art. 269 a 279-A da Lei
Federal n? 9.503/1997); 3.5 Vistoria Veicular; 3.5.1 Avaliacdo mecénica; 3.5.2 Itens de identificacdo
(placas, chassis, vidros, etiquetas, documentos); 3.5.3 Tipos de adulteracdo nos veiculos. 3.6 Métodos e
pratica de fiscalizacdo em veiculos de transporte coletivo, taxis e transporte escolar. 4. Resolugées do
Conselho Nacional de Transito (CONTRAN) e suas alteragdes n2: 24/1998; 26/1998; 254/2007; 456/2013;
911/2022; 912/2022; 916/2022; 930/22; 943/22; 961/2022; e 969/22; 985/2022.

Auditor Fiscal de
Tributos

1. NogOes de Direito Civil. 1.1 Das pessoas: Pessoa Natural: conceito, personalidade, capacidade,
domicilio. Pessoa Juridica: conceito, classificagcdo, domicilio, responsabilidade, comego e extingdo. 1.2 Dos
bens: conceito, caracteristicas e classificagdo. 1.3 Fato Juridico e Ato juridico em sentido estrito: conceito.
1.4 Negdcio Juridico: conceito, classificacdo, elementos, defeitos, necessidades. 1.5 Contratos: conceitos,
formacdo, classificacdo, efeitos particulares. Contratos de compra e venda, permuta e doacédo, locagdo
de bens madveis e transporte. 1.6 Das coisas. Posse: conceito, classificacdo, efeitos, aquisicdo e perda.
Propriedades: Conceito, caracteristicas, espécies, formas de aquisicdo e perda da propriedade movel e
imével. 1.7 Dos direitos reais sobre coisas alheias. Conceito e espécies. Enfiteuse, usufruto, uso,
habitacdo, penhor, hipoteca, compromisso irretratavel de venda. 2. Direito Administrativo. 2.1 Sistemas
Administrativos: Sistema do Contencioso Administrativo e Sistema Judicidrio; 2.2 A organizagao
administrativa brasileira; 2.3 Entidades Politicas e Administrativas: classificacdo (estatais, autarquias,
fundacionais e paraestatais); 2.4 Poderes Administrativos: vinculado, discricionario, hierarquico,
disciplinar, regulamentar e poder de policia: fundamento, objeto, finalidade, extensao e limites, atributos,
meios de atuagdo, san¢des e condi¢des de validade. 3. Direito Tributario. 3.1 Nogdo de tributo: impostos,
taxa e contribuicdo de melhoria; 3.2 Fontes do Direito Tributario: leis, decretos, normas complementares;
3.3 Interpretacdo e integracdo da legislacdo tributaria; 3.4 Obrigacdo tributaria. Obrigacdo principal e
acessoria. 3.5 Fato gerador: defini¢do. 3.6 Atos e negdcios juridicos condicionais para determinagdo do
momento do fato gerador; 3.7 Competéncia tributaria da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios. 3.8 Indelegabilidade da competéncia tributaria. 3.9 Responsabilidade por infragées. 3.10 O
ilicito tributario. 3.11 Crédito tributario: definicdo e constituicdo. 3.11.1 Langamento do crédito tributario:
definicdo, modalidades e efeitos do langamento. 3.11.2 Suspensdo, extingdo e exclusdo do crédito
tributdrio: a restituicdo do indébito tributario. 3.12 N&o incidéncia, imunidade e isengdo tributdria. 3.13
Reparticdo das receitas tributarias. 4. Gestdo e Planejamento Estratégico: 4.1 O ciclo do planejamento
em organizag¢bes (PDCA); 4.2 Balanced Scorecard conceitos, aplicagbes, mapa estratégico, Referencial
Estratégico das OrganizagOes; 4.3 Gerenciamento de projetos: 4.3.1 Conceitos basicos; 4.3.2
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Conhecimento em gerenciamento de projetos. 4.4 Mecanismos de seguranga: criptografia, assinatura
digital, garantia de integridade, controle de acesso e certificagdo digital. 4.5 Elaborag¢do e analise de
painéis, dashboards e relatdrios analiticos. 5. Finangas Publicas e Orgamento Publico. 5.1 O Orgamento:
conceito e espécies; 5.2 natureza juridica; 5.3 principios orcamentarios; 5.4 caracteristicas do orgamento
tradicional, do orgamento de base zero, do orgamento de desempenho e do or¢camento programa. 5.5
Politica fiscal e equilibrio orcamentario; 5.6 Fiscalizagdo e controle externo e interno dos orcamentos; 5.7
Da Fiscalizagdo Financeira, Contdbil e Orcamentaria; 5.8 Da Tributacdo e do Orgamento: Dos Principios
Gerais; 5.9 Das Finangas Publicas 6. Normas Federais. 6.1 Constituicao Federal: Do Sistema Tributario
Nacional; 6.2 Cadigo Tributario Nacional (Lei n2 5.172/1966 atualizada); 6.3 Lei Complementar Federal
n2 116/2003, que dispde sobre o Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza, de competéncia dos
Municipios e do Distrito Federal, e da outras providéncias; 6.4 Lei Complementar n2? 123/2006, que
institui o Regime Especial Unificado de Arrecadagdo de Tributos e ContribuicGes devidos pelas
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — Simples Nacional; 6.5 Resolugdo CGSN n2 140/2018 e
alteracbes posteriores; 6.6 Lei Complementar Federal n? 105/2001, que dispde sobre o sigilo das
operagdes de instituicdes financeiras e da outras providéncias 6.7 Emenda Constitucional n? 132, de 20
de dezembro de 2023 que altera o Sistema Tributario Nacional. 7. Normas Municipais: 7.1 Lei n2 3.833
de 28 de dezembro de 2011 - Cddigo Tributario do Municipio da Serra. 7.2 Legislacdo Tributaria
Municipal consolidada listada no Anexo Unico do Decreto n2 6.034, de 10 de abril de 2024.
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